	
	
	


ДОГОВОР № __________________
на оказание услуг по физической охране объектов ПАО «ТРК»

город Томск										  ____________  201  г.

	_______________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице директора ____________________________________________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и Публичное акционерное общество «Томская распределительная компания» (ПАО "ТРК"), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Генерального директора Петрова Олега Валентиновича, действующего на основании Устава с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем 

1. Предмет договора
1.1. Исполнитель оказывает услуги по охране следующих Объектов Заказчика: 
1.1.1. Ремонтно-производственная база производственного отделения ЦЭС, расположенная по адресу: 634015, г. Томск, ул. Энергетическая, 2; гаражи исполнительного аппарата – подстанция «Южная» в г. Томске расположенные по адресу: 634028, г. Томск, ул. Савиных, 1а (инв. № Ц341, инв. № Ц129, инв. № Ц126, инв. № Ц147, инв. № Ц127, инв. № Ц461, инв. № Ц143, инв. Ц413, инв. № Ц455, инв. № Ц465, инв. № Ц466, инв. № Ц467, инв. №468, инв. № Ц17144);
1.1.2. Ремонтно-производственная база производственного отделения ВЭС, расположенная по адресу: 636840, Томская область, г. Асино, пер. Электрический, 3 (инв. № В1000001, инв. № В1000009, № В1000008, инв. № В1000007, инв.№ В1000033, инв. № В1000004, инв.№ В1000006, инв. № В1000012, инв. № В1000010, инв. № В1000011, инв. № В1000013);
1.1.3. Ремонтно-производственная база производственного отделения СЭС, расположенная по адресу: 636460, Томская область, г. Колпашево, ул. Советский Север, 17; гаражи производственного отделения СЭС – подстанция «Колпашевская» расположенные по адресу: 636460, Томская область, г. Колпашево, ул. Северная, 39 (инв. № С27, инв. № С17, инв. № С7, инв. № С3, инв. № С14, инв. № С15, инв. № С16, инв. № С18, инв. № С20, инв. № С21, инв. № С40, инв. № С5, инв. № С6);
1.1.4. Ремонтно-производственная база Александровского РЭС – подстанция «Стрежевская», расположенные по адресу: 636785, Томская область, г. Стрежевой, ул. Промышленная, 1 (инв. № С35, инв. № С35а, инв.№ С25030), далее по тексту именуемые «Объекты».
1.2. Количество и вид постов, численность подразделений, осуществляющих охрану Объектов Заказчика, а также техническое состояние принимаемых под охрану Объектов определяются Актом совместной комиссии (Приложение № 1 – форма), являющимся неотъемлемой частью договора.
1.3. Порядок организации охраны Объектов определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
1.4. Контроль за деятельностью Исполнителя осуществляют соответствующие органы, в пределах своей компетенции и Заказчик.
1.5. Пропускной и внутриобъектовый режимы на охраняемых объектах (порядок входа (выхода) персонала (посетителей, работников подрядных организаций и т.п.), въезда (выезда) на территорию охраняемого объекта транспортных средств устанавливаются Инструкцией о пропускном и внутриобъектовом режиме на объектах ПАО «ТРК» (Приложение № 12), и обеспечиваются Исполнителем.
1.6. Передача Объектов под охрану осуществляется по Актам о выставлении постов, подписываемым представителями сторон (Приложение № 4 – форма). Снятие Объектов из-под охраны также оформляется соответствующими двухсторонними Актами (Приложение № 5 – форма).

2. Обязанности и права Исполнителя

2.1. Исполнитель обязан:
2.1.1. Выставлять сотрудников охраны на Объектах в форменном обмундировании, с необходимой экипировкой, спецсредствами и/или оружием на постах, определенных Актом совместной комиссии. Количество сотрудников охраны на каждом посту не менее 2-х человек. 
2.1.2. Сотрудники охраны должны быть застрахованы в установленном порядке.
2.1.3. Сотрудники охраны при исполнении своих служебных обязанностей руководствуются документацией, разработанной Исполнителем с учетом требований «Инструкции о пропускном и внутриобъектовом режиме ПАО «ТРК»».
2.1.4. Разработать необходимую документацию по организации охраны объекта и несению службы сотрудниками охраны: табель постам (должностная инструкция), схема охраны объекта с маршрутом патрулирования, график дежурств, выписки из приказов охранной организации по организации службы на объекте, инструкция о порядке действий групп быстрого реагирования охранной организации, журнал приема-сдачи дежурства; журнал учета допуска посетителей, журнал учета допуска транспортных средств, инструкция о порядке действий охраны при попытке незаконного проникновения на охраняемый объект, инструкция о порядке действий охраны при получении сигнала об угрозе совершения террористического акта или обнаружении подозрительных предметов, представляющих угрозу взрыва, отравления и т.д., инструкция о порядке действий охраны при возгорании или пожаре и др. чрезвычайных ситуациях, список телефонов диспетчерских служб Заказчика, охранной организации, оперативных служб (ФСБ России, МВД России, МЧС России) и т.д. Представить Заказчику копии указанных документов и перечень служебной документации, находящейся на посту в течении 30 календарных дней с момента заключения настоящего Договора.
2.1.5. Обеспечивать установленный пропускной и внутриобъектовый режим в соответствии с Инструкцией, утверждённой приказом Заказчика.
2.1.6. Обеспечивать круглосуточную охрану Объектов от противоправных посягательств, пресекать преступления и административные правонарушения на охраняемых Объектах.
2.1.7. Обеспечивать недопущение проникновения на охраняемые объекты посторонних лиц в обход установленного порядка посещения.
2.1.8. Обеспечивать защиту жизни и здоровья работников и посетителей охраняемых объектов от противоправных посягательств, угрожающих их жизни и здоровью.
2.1.9. Осуществлять поэтажный обход охраняемых зданий и патрулирование территории в соответствии с разработанными нормативными документами по охране объектов.
2.1.10. Поддерживать общественный порядок на объектах.
2.1.11. Осуществлять поиск и задержание лиц, незаконно проникших на охраняемые Объекты.
2.1.12. Участвовать в установленном порядке, в осуществлении контроля за соблюдением противопожарного режима, а также в ликвидации последствий аварий, катастроф, стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций на охраняемых Объектах, обеспечивать сбережение и правильную эксплуатацию инженерно-технических средств охраны и охранно-пожарной сигнализации, своевременно реагировать на срабатывание охранной и пожарной сигнализации.
2.1.13. Проверять на охраняемых Объектах состояние инженерно-технических средств охраны. При выявлении нарушений, создающих на охраняемых Объектах угрозу возникновения пожаров, безопасности людей, а также условий, способствующих хищениям имущества, принимать меры по пресечению указанных нарушений и информировать о выявленных нарушениях Заказчика.
2.1.14. Производить задержание и доставление в служебное помещение охраны или орган внутренних дел лиц, совершивших преступления или административные правонарушения на охраняемых Объектах.
2.1.15. При срабатывании охранно-пожарной сигнализации принимать меры по усилению охраны объекта до выяснения причин срабатывания, осмотра помещений и пересдачи помещений под охрану. Обеспечить информирование представителя Заказчика.
2.1.16. При наличии признаков проникновения на объект посторонних лиц, а также при факте причинения ущерба хищением, повреждением или уничтожением имущества, или товарно-материальных ценностей осуществлять поиск и задержание нарушителей, при необходимости войти во взаимодействие с правоохранительными органами и обеспечить неприкосновенность места происшествия.
2.1.17. Участвовать в ликвидации пожара, предупреждении угрозы взрыва.
2.1.18. Соблюдать во время исполнения обязанностей по охране объектов правила пожарной безопасности.
2.1.19. Принимать меры по эвакуации людей из опасной зоны, оказанию первой доврачебной помощи пострадавшим при совершении противоправного деяния в зоне охраняемых объектов.
2.1.20. В случае возникновения нештатных ситуаций или ЧП немедленно уведомлять по одному из следующих телефонов 277-711, 277-905, 277-748, 277-894 (Управление безопасности) и 726-803, 735-995 (ОДС ЦУС) Заказчика.
2.1.21. Не разглашать третьим лицам принципы и систему охраны Объектов.
2.1.22. Обеспечить наличие необходимого количества групп быстрого реагирования (прибытие группы со специальными средствами и оружием в составе не менее 2-х человек, в случае возникновения происшествий на объекте - в течение не более 15 минут). Обеспечить охрану места происшествия до прибытия сотрудников ПАО «ТРК». В случае использования радиоканала обязательно наличие соответствующего разрешения на использование радиочастот и эксплуатацию радиоэлектронных средств.
2.1.23. Реагировать на сигналы охранной сигнализации с объектов, выведенных на пульт централизованного наблюдения (ПЦН) Заказчика в соответствии с Инструкцией о порядке действий персонала ПАО «ТРК» и сотрудников охранного предприятия по использованию охранной сигнализации, на базе интегрированной системы мониторинга «Мираж», введенной в действие приказом ПАО «ТРК» (Приложение № 11), в части действий оператора ПЦН.
2.1.24. Исполнитель обязуется в течении 10 рабочих дней с даты подписания настоящего договора представить Заказчику на бумажном носителе информацию в отношении всей цепочки собственников Исполнителя, включая конечных бенефициаров с приложением подтверждающих документов по форме Приложения № 10 к настоящему договору.
2.1.25. В случае внесения изменений в данные, касающиеся информации о собственниках Исполнителя, включая конечных бенефициаров, Исполнитель обязуется в течении 10 дней с даты внесения соответствующих изменений представить Заказчику на бумажном носителе измененные данные в отношении всей цепочки собственников Исполнителя с приложением подтверждающих документов по форме Приложение № 10 к настоящему договору.
2.1.26. Положения п.п. 2.1.24., 2.1.25. и 2.1.26. настоящего договора стороны признают существенным условием договора. В случае невыполнения или ненадлежащего выполнения одной из сторон обязательств по представлению информации, предусмотренной п.п. 2.1.24., 2.1.25. и 2.1.26. настоящего договора, другая сторона вправе в одностороннем внесудебном порядке расторгнуть договор.
2.1.27. При раскрытии информации, указанной в п.п. 2.1.24., 2.1.25. и 2.1.26. настоящего договора, стороны обязуются производить обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 г. «О персональных данных».
2.1.28. Не допускать к охране объектов охранников-стажеров, а также лиц, указанных в пп. 1-13 ст. 11.1 «Закона о частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» от 11 марта 1992 года № 2487-1, п. 1 ст. 10 Федерального закона № 256-ФЗ от 21.07.2011 года «О безопасности объектов топливно-энергетического комплекса.
2.1.29. Обеспечить необходимое количество персонала Исполнителя на объектах Заказчика с 08 часов 00 минут 31.12.2017 г., а также принять Объект под охрану, согласно п.1.6. настоящего договора в 24 часа 00 минут 31.12.2017 г.
2.1.30. Численность сотрудников охраны Исполнителя на объектах Заказчика на 24 часа 00 минут 31.12.2017 года составляет 76 единиц.
2.1.31. Исполнитель обязан немедленно письменно уведомить Заказчика о прекращении действия, приостановлении действия, либо об аннулировании лицензии на осуществление частной охранной деятельности.
2.1.32. Предоставлять Заказчику ежемесячно, до 5-го числа месяца, следующего за отчётным, отчеты по установленной форме (Приложение № 13), с указанием всех обстоятельств выявленных нарушений.

2.2. Исполнитель имеет право:
2.2.1. Требовать от работников, должностных лиц охраняемых объектов и других граждан соблюдение пропускного и внутриобъектового режимов.
2.2.2. Производить осмотр транспортных средств при въезде (выезде) на охраняемые объекты и с охраняемых объектов.
2.2.3. Производить задержание и доставление в служебное помещение охраны для дальнейшей передачи в орган внутренних дел лиц, совершивших преступление или административное нарушение против собственности Заказчика на охраняемых объектах, а также производить личный осмотр, осмотр вещей, изъятие вещей, документов и предметов в соответствии с законодательством Российской Федерации, являющихся орудием или объектом нарушения. Задерживать лиц в нетрезвом состоянии и передавать администрации Заказчика.
2.2.4. Применять физическую силу, специальные средства и огнестрельное оружие в случаях и порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

3. Обязанности и права Заказчика

3.1. Заказчик обязан:
3.1.1. Осуществлять совместно с Исполнителем периодическое обследование Объектов с целью определения степени их защищенности от противоправных посягательств, содействовать Исполнителю в выполнении им своих обязательств, а также в совершенствовании организации охраны Объектов.
3.1.2. Организовывать выполнение работ по своевременному обслуживанию и ремонту пожарной сигнализации, инженерно-технических средств охраны, телефонной, радиосвязи и сетей электропитания. Устанавливать инженерно-технические средства охраны в местах возможного несанкционированного проникновения на Объекты посторонних лиц.
3.1.3. В тёмное время суток обеспечивать необходимое освещение, достаточное для визуального и телевизионного наблюдения сотрудниками охраны за обстановкой на охраняемом объекте и прилегающих к ним территориях.
3.1.4. Своевременно сообщать Исполнителю о предстоящем проведении каких-либо мероприятий, вследствие которых может потребоваться изменение характера охраны или дислокации постов.
3.1.5. Незамедлительно ставить в известность руководство Исполнителя обо всех недостатках и нарушениях несения службы на постах для принятия необходимых мер по их устранению.
3.1.6. Обеспечивать Исполнителя необходимыми отапливаемыми служебными помещениями с освещением, мебелью, бытовой техникой и средствами связи для круглосуточного пребывания охраны. Передача служебных помещений, мебели, бытовой техники и средств связи осуществляется по акту приема-передачи (Приложение № 7 - форма). Исполнитель несет полную материальную ответственность за передаваемое имущество и в случае его порчи либо утраты возмещает Заказчику причиненный ущерб в полном объеме в размере рыночной стоимости данного имущества с учетом степени износа.
3.1.7. Участвовать в инвентаризации товароматериальных ценностей при определении причинённого ущерба хищением или повреждением имущества с обязательным присутствием уполномоченных представителей Исполнителя.
3.1.8. Оплатить оказанные Исполнителем услуги в размере и в сроки, предусмотренные разделом 4 договора.

3.2. Заказчик имеет право:
3.2.1. Заказчик вправе, по согласию с Исполнителем, временно изменять дислокацию постов охраны. При этом изменение дислокации на срок более трёх месяцев оформляется актом совместной комиссии и дополнительным соглашением.
3.2.2. Заказчик имеет право проводить проверки организации и несения караульной службы на Объектах в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами, а также проводить служебные расследования инцидентов и ЧП на территории охраняемых объектов с истребованием письменных объяснений и иных документов от участников инцидента (происшествия) в том числе от представителей Исполнителя. 
3.2.3. Затребовать, в случае необходимости, сведения в письменном виде, касающиеся выполнения условий договора.
3.2.4. Ходатайствовать перед руководством охраны о поощрении работников охраны или привлечении работников охраны к дисциплинарной ответственности. 
3.2.5. Требовать возмещение вреда, причинённого в результате неправомерных действий (бездействия) сотрудников охраны в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.2.6. Привлекать Исполнителя к охране линий электропередач ПАО «ТРК», находящихся в черте г. Томска, от актов незаконного вмешательства в функционирование электрических сетей, а также к охране общественного порядка при проведении Заказчиком праздничных, культурно-массовых и иных корпоративных мероприятий (по отдельной заявке Заказчика).
3.2.7. Привлекать Исполнителя к охране электрических подстанций, входящих в зону ответственности групп быстрого реагирования, путем объезда и визуального осмотра периметров указанных объектов не реже двух раз в сутки, в период проведения мероприятий по усилению режима охраны в выходные и нерабочие праздничные дни (по отдельному письму Заказчика). 

4. Стоимость услуг и порядок оплаты

4.1. Общая стоимость по договору составляет: ________________________ рублей, в том числе НДС-18% _________________ рублей. 

Примечание: цена договора не может превышать 76 348 879,20 (семьдесят шесть миллионов триста сорок восемь тысяч восемьсот семьдесят девять) рублей 20 коп., в том числе НДС-18% 11 646 439,20 (одиннадцать миллионов шестьсот сорок шесть тысяч четыреста тридцать девять) рублей 20 копеек.
4.1.1 Стоимость за оказанные в 2018 году услуги составляет: _____________________ рублей в том, числе НДС-18% ____________ рублей.
Примечание: Стоимость за оказываемые слуги в 2018 году не должна превышать 25 580 264,20 рублей (двадцать пять миллионов пятьсот восемьдесят тысяч двести шестьдесят четыре) рубля 20 копеек. В том числе НДС 18% - 3 902 074,20 рублей (три миллиона девятьсот две тысячи семьдесят четыре) рубля 20 копеек. 
Ежемесячная стоимость услуг в 2018 году  составляет: ___________________________ рублей, в том числе НДС-18% ________________ рублей.  
4.1.2. Стоимость за оказанные в 2019 году услуги составляет: ___________________, в том числе НДС-18% ________________ рублей. 
Примечание: Стоимость за оказываемые слуги в 2019 году не должна превышать 25 501 298,60 рублей (двадцать пять миллионов пятьсот одна тысяча двести девяносто восемь) рублей 60 копеек. В том числе НДС 18% - 3 890 028,60 рублей (три миллиона восемьсот девяносто тысяч двадцать восемь) рублей 60 копеек.
Ежемесячная стоимость услуг в 2019 году составляет:___________________________ рублей, в том числе НДС18-% _________________ рублей. 
4.1.3. Стоимость за оказанные в 2020 году услуги составляет: _________________________ рублей в том, числе НДС 18-% _______________ рублей. 
Примечание: Стоимость за оказываемые слуги в 2020 году не должна превышать 25 267 316,40 рублей (двадцать пять миллионов двести шестьдесят семь тысяч триста шестнадцать) рублей 40 копеек. В том числе НДС 18% - 3 854 336,40 рублей (три миллиона восемьсот пятьдесят четыре тысячи триста тридцать шесть) рублей 40 копеек.
Ежемесячная стоимость услуг в 2020 году составляет:___________________________ рублей, в том числе НДС 18% ______________ рублей. 
4.2. Экономическое обоснование расчета стоимости услуг Исполнителя за 2018-2020 годы указывается в Приложениях № 3, 3.1, 3.2., к настоящему договору.
4.3. Изменение стоимости услуг возможно путем подписания дополнительного соглашения сторонами.
4.4. Оплата услуг Заказчиком производится ежемесячно на основании счетов, выставленных Исполнителем, путём перечисления соответствующей денежной суммы на расчётный счёт Исполнителя, в следующем порядке: 
- 40% месячной стоимости услуг оплачивается Заказчиком до 20-го числа текущего месяца на основании выставленных Исполнителем счетов на предоплату; 
- 60% месячной стоимости услуг оплачивается Заказчиком в течении 10 (десяти) банковских дней с даты подписания акта об оказании услуг.
4.5. Исполнитель предоставляет Заказчику Акт об оказании услуг, счёт-фактуру до 5-го числа месяца, следующего за отчётным. Исполнитель ежеквартально направляет Заказчику акт сверки взаиморасчётов. Охранные услуги считаются исполненными в полном объеме, качественно и в установленный срок при отсутствии случаев хищений и вреда, причинённого Заказчику бездействием охраны и подписании акта об оказании услуг. 
4.6. Исполнитель обязан ежемесячно предоставлять Заказчику счет-фактуру на авансовый платеж.
4.7. Оплату считать своевременной при списании денежных средств с расчётного счёта Заказчика.

5. Ответственность сторон

5.1. Исполнитель несёт материальную ответственность.
5.1.1. За реальный ущерб, причинённый Заказчику в результате неисполнения либо ненадлежащего исполнения (бездействия) своих обязательств по:
· защите охраняемых объектов от противоправных посягательств;
· предупреждению и пресечению преступлений и административных правонарушений на охраняемых объектах;
· обеспечению на охраняемых объектах пропускного и внутриобъектового режимов.
5.1.2. За ущерб, причинённый хищениями товарно-материальных ценностей на охраняемых объектах, в результате необеспечения надлежащей охраны или вследствие невыполнения Исполнителем установленного на Объекте порядка вывоза (выноса) товарно-материальных ценностей.
5.1.3. За ущерб, нанесённый уничтожением или повреждением имущества посторонними лицами, проникшими на охраняемый Объект в результате ненадлежащего выполнения Исполнителем принятых по договору обязательств.
5.2. Исполнитель несёт материальную ответственность перед Заказчиком за неисполнение либо некачественное исполнение (бездействия) своих обязательств, в виде уплаты процентов в размере одной трёхсотой действующей в это время ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от невыплаченных в срок сумм за причиненный материальный ущерб, за каждый день задержки, начиная со следующего дня установленного срока выплаты по день фактического расчёта включительно.
5.3. Факт хищения, уничтожения или повреждения имущества, а также время их совершения устанавливается органами дознания, следствия или судом (компетентными органами).
5.4. Инвентаризация товарно-материальных ценностей в случаях, указанных в п.п. 5.1.2. и 5.1.3. производится при наличии признаков хищения, уничтожения или повреждения имущества, в присутствии представителей обеих сторон. В случае отказа одной из сторон от участия в проведении инвентаризации, вторая сторона обязана привлечь для этого представителя незаинтересованной организации. При определении размера реального ущерба стоимость товарно-материальных ценностей определяется на основании рыночной стоимости аналогичного имущества с учетом степени износа в соответствии с результатами инвентаризации.
5.5. В размер ущерба не включается:
· упущенная выгода;
· похищенные товарно-материальные ценности, не принадлежащие Заказчику на правах собственности или не состоящие на балансе (если не заключен договор хранения).
5.6. В случае обнаружения или задержания виновных лиц, имущественный ущерб взыскивается с них в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.7. Исполнитель освобождается от материальной ответственности в следующих случаях:
· за имущественный ущерб, причинённый стихийными бедствиями, а также действиями работников Исполнителя в силу крайней необходимости при задержании преступников, проникших на охраняемый объект;
· за ущерб, причинённый кражей товарно-материальных ценностей, оставленных Заказчиком внутри помещений охраняемых объектов, не сдав помещения под охрану надлежащим образом;
· за ущерб, причиненный во всех других случаях, когда в ходе следствия или судебного разбирательства будет доказано отсутствие вины Исполнителя.
5.8. Заказчик несёт материальную ответственность перед Исполнителем за нарушение сроков оплаты, предусмотренных разделом 5 настоящего договора, в виде уплаты процентов в размере одной трёхсотой действующей в это время ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от невыплаченных в срок сумм, за каждый день задержки, начиная со следующего дня установленного срока выплаты по день фактического расчёта включительно.
5.9. За невыполнение и/или ненадлежащее выполнение Исполнителем принятых на себя обязательств Заказчик вправе требовать от Исполнителя уплаты штрафов в соответствии с Приложением № 8. 
5.10. Нарушения фиксируются актом, по форме, установленной Заказчиком (Приложение № 9), составленном представителем Заказчика в присутствии представителя Исполнителя. Указанный акт является основанием для применения штрафа.
Уплата штрафа может быть произведена, по усмотрению Заказчика, путем уменьшения платежа, указанного в акте оказанных услуг на сумму штрафных санкций. Уплата штрафа не освобождает Исполнителя от исполнения своих обязательств по договору.

6. Срок действия договора

6.1. Настоящий договор действует с 01 января 2018 года по 31 декабря 2020 года.
6.2. О расторжении настоящего договора ранее срока, на который он был заключён (также и при отказе от предоставления услуг по охране отдельных объектов), заинтересованная сторона обязана предупредить другую сторону письменно не позднее, чем за 60 дней до предполагаемой даты расторжения.
6.3. В случае нарушения Заказчиком обязательств по договору, отрицательно влияющих на надёжность охраны, либо создание Заказчиком причин, исключающих возможность осуществления охраны, Исполнитель вправе, до устранения недостатков и причин, с предварительным (не позднее, чем за два месяца) уведомлением, приостановить действие договора (не выставлять посты, не принимать помещения на охранно-пожарную сигнализацию), либо расторгнуть договор в одностороннем порядке.
6.4. Заказчик вправе расторгнуть договор в одностороннем порядке уведомив об этом Исполнителя в письменном виде не мене чем за 30 календарных дней, в случае неисполнения условий настоящего Договора Исполнителем.
6.5. Заказчик вправе расторгнуть договор в одностороннем порядке уведомив об этом Исполнителя в письменном виде не мене чем за 30 календарных дней, в случае поступления распоряжений ПАО «Россети» или вступления в силу нормативно-правовых актов, обязывающих осуществлять охрану объектов ТЭК только государственными или ведомственными охранными предприятиями.
6.6. Заказчик вправе в одностороннем несудебном порядке отказаться от исполнения настоящего Договора путем направления уведомления Исполнителю за 5 (пять) рабочих дней до даты предполагаемого отказа в случае прекращения действия, приостановления действия, либо аннулировании лицензии на осуществление частной охранной деятельности Исполнителя.

7. Обеспечение обязательств Исполнителя

7.1. Надлежащее исполнение обязательств Исполнителя по настоящему Договору должно обеспечиваться:
- безотзывной банковской гарантией на исполнение Исполнителем обязательств по настоящему Договору (Приложение № 15)
[bookmark: _GoBack]	Безотзывная банковская гарантия на исполнение Исполнителем обязательств должна быть выдана не позднее 30 календарных дней после подписания Договора. Предоставленная Исполнителем банковская гарантия на обеспечение исполнения обязательства по договору должна обеспечивать не менее 10%* от цены договора, указанной в п. 4.1 Договора (без учета НДС). Стоимость финансового обеспечения должна быть выражена в российских рублях.
*(при заключении договора, заключаемого по результатам торгово-закупочных процедур, участниками которых являются только субъекты малого и среднего предпринимательства сумма банковской гарантии на исполнение Исполнителем обязательств по договору не может превышать 5 процентов от цены договора (без учета НДС).
	При нарушении Исполнителем обязательств по договору, Заказчик вправе погасить возникшие убытки и начисленные в соответствии с разделом 5 Договора пени, штрафы, неустойки из сумм предоставленного Исполнителем обеспечения исполнения обязательств.
	Срок платежа по банковской гарантии в пользу Исполнителя должен быть установлен не позднее 10 (десяти) календарных дней после направления Исполнителю соответствующего заявления с приложением документов, предусмотренных банковской гарантией.
	Сроки окончания безотзывной банковской гарантии на исполнение Исполнителем обязательств должны быть установлены не ранее 60 (шестидесяти) календарных дней с даты завершения оказания услуг, указанной в п.6.1. настоящего Договора.
	Безотзывная банковская гарантия должна быть выдана банком, собственный капитал которого превышает либо равен 9 млрд. рублей и активы гаранта превышают либо равны 50 млрд. рублей, либо банком, осуществляющим кредитование юридических лиц, входящих в Группу компаний Россети.
	При этом банк, выдающий банковскую гарантию, должен отвечать всем нижеследующим требованиям:
- банк обладает действующей лицензией на банковскую деятельность, выданной Банком России;
- кредитная организация не находится в процессе ликвидации или банкротства, полномочия исполнительных органов кредитной организации не были приостановлены в соответствии с законодательством о банкротстве;
- кредитная организация входит в перечень кредитных организаций, имеющих право на открытие счетов и покрытых (депонированных) аккредитивов, заключение договоров банковского счета и договоров банковского вклада (депозита) с хозяйственными обществами, имеющими стратегическое значение для оборонно-промышленного комплекса и безопасности Российской Федерации, а также обществами, находящимися под их прямым или косвенным контролем, по основаниям, предусмотренным частями 1 и 2 статьи 2 Федерального закона от 21 июля 2014 года № 213-ФЗ;
- отсутствуют прецеденты неправомерного отказа банка в платеже по банковской гарантии по требованию Общества в течение последних 24 месяцев.
	В случае приостановления/отзыва лицензии банка-гаранта, а также в случае если гарант перестал соответствовать требованиям Общества к банкам-гарантам либо при наличии публичной информации о рисках утраты платежеспособности или существенном ухудшении финансовой устойчивости банка-гаранта Исполнитель обязуется не позднее 10 рабочих дней с даты наступления соответствующего события заменить банковскую гарантию, предоставив новую банковскую гарантию, соответствующую вышеуказанным требованиям.
	В случае, если в результате исполнения/изменения договора срок действия банковской гарантии перестает покрывать срок исполнения основного обязательства, обеспеченного гарантией, и 60 дней по окончании указанного срока, Исполнитель обязуется не позднее 10 рабочих дней с даты наступления соответствующего события заменить либо продлить банковскую гарантию.
	В случае нарушения Исполнителем обязательств по предоставлению/замене/продлению банковских гарантий Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора а также вправе требовать от Исполнителя уплаты штрафа в размере 0,1% стоимости договора.
	Возврат оригинала банковской гарантии контрагенту осуществляется по инициативе контрагента в следующих случаях:
•	если контрагентом исполнены обязательства, исполнение которых покрывала банковская гарантия;
•	при замене банковской гарантии;
•	по истечении срока действия банковской гарантии.
Возврат контрагенту банковских гарантий, по которым Обществом предъявлены требования об оплате, не производится.
	Оригинал банковской гарантии выдается представителю контрагента, полномочия которого подтверждаются надлежащим образом оформленной доверенностью, либо действующему на основании учредительных документов. Возврат банковской гарантии оформляется актом приема-передачи, который подписывается уполномоченными представителями сторон и в котором в обязательном порядке отражаются номер, дата, сумма банковской гарантии, банк-гарант, Ф.И.О. передающего и принимающего лиц, реквизиты документов, подтверждающих полномочия представителя контрагента, дата подписания акта приема-передачи.
7.2. По требованию Заказчика и с согласованной им страховой организацией взамен банковской гарантии Исполнитель может заключить договор страхования для обеспечения гарантии на возврат аванса.

8. Конфиденциальность

8.1. Стороны настоящим подтверждают, что условия настоящего договора и соглашений (протоколов и т.п.) к нему, а также информация, полученная Стороной при подготовке Договора, а также после его заключения или связанная с исполнением настоящего договора (далее - Информация) являются конфиденциальными и не подлежат разглашению.
8.2. Никакая такая информация не может быть разглашена какой-либо из Сторон каким бы то ни было другим лицам или организациям без предварительного письменного согласия на это другой Стороны в течение срока действия Договора, а также в течение 5 (пяти) лет после его прекращения (расторжения) по любой причине.
8.3. Каждая Сторона обязана принимать все разумные меры, необходимые и целесообразные для предотвращения несанкционированного раскрытия конфиденциальной информации. При этом принимаемые меры должны быть не менее существенны, чем те, которые Сторона принимает для сохранения своей собственной информации подобного рода.
8.4. Требования о конфиденциальности не распространяются на случаи раскрытия конфиденциальной информации по запросу уполномоченных органов в случаях, предусмотренных законодательством РФ. Однако даже в этом случае Стороны обязаны согласовывать друг с другом объем и характер предоставляемой информации.
8.5. Заказчик вправе обрабатывать полученные от Исполнителя персональные данные и передавать их ПАО «Россети» (ОГРН 1087760000019). Исполнитель, передающий персональные данные, обязан предварительно получить согласие субъекта персональных данных на их обработку.
8.6. Стороны обязуются передавать друг другу персональные данные с соблюдением принципов и правил, предусмотренных законодательством Российской Федерации. По запросу Заказчика Исполнитель обязан предоставить согласия субъектов персональных данных на их обработку и иные документы, подтверждающие соблюдение принципов и правил обработки персональных данных в течение 30 (тридцати) календарных дней с даты получения запроса.
8.7. Исполнитель предоставляет в адрес Заказчика копии паспортов (страницы 2,3, страницы с информацией о регистрации) сотрудников Исполнителя, осуществляющих охрану объектов ПАО «ТРК», с подтверждением наличия согласий на обработку и передачу персональных данных в адрес ПАО «ТРК» (Приложение № 14).

9. Заключительные положения

9.1. Все споры и разногласия по настоящему договору разрешаются путем переговоров. Стороны устанавливают досудебный порядок рассмотрения имущественных споров. Срок рассмотрения претензии 15 календарных дней с момента ее получения. В случае невозможности урегулировать спор путем переговоров, все споры, разногласия и требования, возникающие из Договора или в связи с ним, в том числе связанные с его заключением, изменением, исполнением, нарушением, расторжением, прекращением и действительностью, подлежат разрешению в Третейском суде при Российском союзе промышленников и предпринимателей (Третейский суд при РСПП) (место нахождения - Москва) в соответствии с его правилами, действующими на дату подачи искового заявления. Решения Третейского суда при РСПП являются обязательными, окончательными и оспариванию не подлежат.
9.2. Договор составлен в двух экземплярах, из которых один находятся у Исполнителя, один - у Заказчика.
9.3. В период действия договора, по соглашению сторон, в договор вносятся необходимые изменения и дополнения. Все изменения и дополнения оформляются в письменном виде и подписываются полномочными представителями сторон.
9.4. Об изменении адресов, банковских реквизитов, номеров телефонов, а также обо всех других изменениях, могущих повлиять на исполнение настоящего договора, стороны должны уведомлять друг друга в письменном виде в пятидневный срок.
9.5. Все вопросы, неурегулированные в настоящем договоре разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

10 Приложения к договору

10.1. Акт совместной комиссии по организации охраны, установлению дислокации постов и определению потребной численности сотрудников охраны для ПАО «ТРК» (Приложение № 1 - форма).
10.2. Стоимость охранных услуг и порядок расчета за 2018 год (Приложение № 2 - форма).
10.3. Стоимость охранных услуг и порядок расчета за 2019 год (Приложение № 2.1. - форма).
10.4. Стоимость охранных услуг и порядок расчета за 2020 год (Приложение № 2.2. - форма).
10.5. Экономическое обоснование расчета стоимости услуг за 2018 год. (Приложение № 3 - форма).
10.6. Экономическое обоснование расчета стоимости услуг за 2019 год. (Приложение № 3.1. - форма).
10.7. Экономическое обоснование расчета стоимости услуг за 2020 год. (Приложение № 3.2. - форма).
10.8. Акт о выставлении постов (Приложение № 4 - форма).
10.9. Акт о снятии постов (Приложение № 5 – форма).
10.10. Антикоррупционная оговорка. (Приложение №6).
10.11. Акт приема-передачи помещений и имущества, передаваемых Исполнителю для несения службы (Приложение №7).
10.12. Штрафные санкции (Приложение №8).
10.13. Акт проверки антитеррористической защищенности и качества оказания охранных услуг (Приложение №9).
10.14. Форма предоставления информации о цепочке собственников Исполнителя (включая конечных бенефициаров). (Приложение №10).
10.15. Инструкция о порядке действий персонала ПАО «ТРК» и сотрудников охранного предприятия по использованию охранной сигнализации, на базе интегрированной системы мониторинга «Мираж» (Приложение №11).
10.16. Инструкция о пропускном и внутриобъектовом режиме на объектах ПАО «ТРК» (Приложение №12).
10.17. Справка по обеспечению охраны объектов ПАО «ТРК» (Приложение №13).
10.18. Подтверждение наличия согласия на обработку и передачу персональных данных в адрес ПАО «ТРК» (Приложение №14).
10.19. Форма банковской гарантии на исполнение Исполнителем обязательств по договору (Приложение № 15).
10.20. Техническое задание на оказание услуг по физической охране объектов ПАО «ТРК» (Приложение № 16).
9. Реквизиты сторон
 ЗАКАЗЧИК: Публичное акционерное общество «Томская распределительная компания»
634041 г. Томск, проспект Кирова, 36
ИНН 7017114672      КПП 701750001
р/с 40702810600000008855 Филиал ГПБ (ОАО) в г. Томске 
к/с 30101810800000000758   БИК 046902758 т/факс 557983
ИСПОЛНИТЕЛЬ: 




  ЗАКАЗЧИК 						               ИСПОЛНИТЕЛЬ

ПАО «ТРК»



____________________О.В. Петров			                     _________________ 

















Приложение №1 
к договору  №________
от «___»_______201_ г.


СОГЛАСОВАНО			                                       		УТВЕРЖДАЮ
						      
				                
____________________			                  			_________________И.О.Ф
 «   »  ____________     201_ года  	                           			«   »  __________     201_ года




АКТ
совместной комиссии по организации охраны, установлению дислокации постов и определению потребной численности сотрудников охраны для ПАО «ТРК»


«    » ____________ 201_ года						                     г. Томск 

	На основании приказа ПАО «ТРК» № ______ от __.___.201_ г. «О создании совместной комиссии для определения оптимального количества постов и режима охраны объектов ПАО «ТРК» на 2018-2020гг.», комиссия в составе:

- от ПАО «ТРК»:
- председатель  комиссии	– начальник УБ ____________;
- члены комиссии:
____________   – ________________;
____________   – ________________;
____________   – ________________;
____________   – ________________;

- от _____________________________________________________________:
- председатель  комиссии	– ________________________________________;
- члены комиссии:	
	______________ – ___________________________________________;
	______________ – ___________________________________________;
	_____________   – ___________________________________________;
	_____________   – ___________________________________________;
	_____________   – ___________________________________________;
	_____________   – ___________________________________________;
	_____________   – ___________________________________________.
                                                      
произвела осмотр принимаемых под охрану объектов  ПАО «ТРК» и составила настоящий акт.

- 1 -
Объекты охраны ЦЭС ПАО «ТРК»

1. Объекты охраны:
2. Для охраны объектов снаряжается караул, от которого выставляется __ суточных поста.
3. Текущее руководство охраной осуществляется начальником команды, с графиком работы – _________.
4. Исходя из вышеизложенного, комиссия считает необходимым охрану объектов _________________ осуществлять одним караулом по круглосуточному ____ -сменному графику.
5. Посты охраны дислоцировать:
	№
постов
	Наименование
постов
	Место расположение поста
	Вооружение

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	



Итого: для обеспечения охраны объектов ежедневно задействовать __ сотрудников охранного предприятия:
- Начальник команды	– __ чел.;
- Сотрудник охраны		– __ чел.
5. Объект под охрану принять при условии укомплектования сотрудниками.	
                                                          
-2-

Объекты охраны ВЭС ПАО «ТРК»

1. Объекты охраны:
2. Для охраны объектов снаряжается караул, от которого выставляется __ суточных поста.
3. Текущее руководство охраной осуществляется начальником команды, с графиком работы – _________.
4. Исходя из вышеизложенного, комиссия считает необходимым охрану объектов _________________ осуществлять одним караулом по круглосуточному ____ -сменному графику.
5. Посты охраны дислоцировать:
	№
постов
	Наименование
постов
	Место расположение поста
	Вооружение

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	



Итого: для обеспечения охраны объектов ежедневно задействовать __ сотрудников охранного предприятия:
- Начальник команды	– __ чел.;
- Сотрудник охраны		– __ чел.
5. Объект под охрану принять при условии укомплектования сотрудниками.

-3-

Объекты охраны СЭС ПАО «ТРК»

1. Объекты охраны:
2. Для охраны объектов снаряжается караул, от которого выставляется __ суточных поста.
3. Текущее руководство охраной осуществляется начальником команды, с графиком работы – _________.
4. Исходя из вышеизложенного, комиссия считает необходимым охрану объектов _________________ осуществлять одним караулом по круглосуточному ____ -сменному графику.
5. Посты охраны дислоцировать:
	№
постов
	Наименование
постов
	Место расположение поста
	Вооружение

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	



Итого: для обеспечения охраны объектов ежедневно задействовать __ сотрудников охранного предприятия:
- Начальник команды	– __ чел.;
- Сотрудник охраны		– __ чел.
5. Объект под охрану принять при условии укомплектования сотрудниками.

-4-
Группа быстрого реагирования

1. Состав группы не менее 2-х человек, вооруженных служебным огнестрельным оружием и спецсредствами.
2. Своевременно прибывает на объекты __________________, входящие в зону ответственности ГБР: ____________________________ по сигналам тревоги, поступившим на пост централизованного наблюдения (ПЦН) ПАО «ТРК».
3. Своевременно прибывает к местам совершения актов незаконного вмешательства в функционирование электрических сетей ПАО «ТРК», в целях своевременного обнаружения и пресечения посягательств на целостность и безопасность линий электропередач ПАО «ТРК», находящихся в черте г. Томска, по телефонному звонку диспетчера ДС ЦУС ПАО «ТРК» на ПЦН ПАО «ТРК».




  от ПАО «ТРК»:

 председатель комиссии:
 	начальник УБ                           			               _________________

 члены комиссии:
_____________ 					                          _________________ 

_____________ 					                          _________________ 


от ____________________________________________________________:

председатель комиссии:  
                             
_____________________                   		                              _______________ 

_____________________   				                             _______________ 

_____________________				                             _______________ 

_____________________				                             _______________ 







Приложение № 2
к договору № _____________ 
от _______________



Стоимость охранных услуг и порядок расчета за 2018 год.

	№ п/п
	Наименование РЭС, ПО
	Наименование объекта
	Номер поста в соответствии с Табелем 
	Применяемая ставка НДС, %
	Режим охраны поста
	Стоимость услуг охраны за 1 пост/час с НДС, руб.
	Стоимость услуг охраны 1 поста в месяц с НДС, руб.
	Стоимость услуг охраны 1 поста за 12 месяцев с НДС, руб.

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	





						              

Заказчик:                                                                                     Исполнитель: 
ПАО «ТРК»

______________________О.В. Петров 			            _________________ 































Приложение № 2.1
к договору № _____________ 
от _______________





Стоимость охранных услуг и порядок расчета за 2019 год.
(образец заполнения)

	№ п/п
	Наименование РЭС, ПО
	Наименование объекта
	Номер поста в соответствии с Табелем 
	Применяемая ставка НДС, %
	Режим охраны поста
	Стоимость услуг охраны за 1 пост/час с НДС, руб.
	Стоимость услуг охраны 1 поста в месяц с НДС, руб.
	Стоимость услуг охраны 1 поста за 12 месяцев с НДС, руб.

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	





						              

Заказчик:                                                                                     Исполнитель: 
ПАО «ТРК»

______________________О.В. Петров 			            _________________ 




























Приложение № 2.2
к договору № _____________ 
от _______________





Стоимость охранных услуг и порядок расчета за 2020 год.
(образец заполнения)

	№ п/п
	Наименование РЭС, ПО
	Наименование объекта
	Номер поста в соответствии с Табелем 
	Применяемая ставка НДС, %
	Режим охраны поста
	Стоимость услуг охраны за 1 пост/час с НДС, руб.
	Стоимость услуг охраны 1 поста в месяц с НДС, руб.
	Стоимость услуг охраны 1 поста за 12 месяцев с НДС, руб.

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	





						              

Заказчик:                                                                                     Исполнитель: 
ПАО «ТРК»

______________________О.В. Петров 			            _________________ 




























Приложение № 3
к договору № _____________ 
от _______________





Экономическое обоснование расчета стоимости услуг за 2018 год

	№ п/п
	Статьи затрат
	На 1 чел.
	Сумма в месяц
	Сумма за год

	1
	Фонд заработной платы
	
	
	

	2
	Страховые взносы
	
	
	

	
	Итого затрат по п. 1-2 
	
	
	

	3
	Прямые расходы
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	
	Итого затрат по п. 3
	
	
	

	4
	Прочие расходы
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	
	Итого затрат по п. 4
	
	
	

	
	Итого затрат по п. 1-4
	
	
	

	5
	Рентабельность
	
	
	

	
	Итого по смете затрат
	
	
	

	6
	НДС
	
	
	

	
	Итого с НДС
	
	
	



						              



Заказчик:                                                                                     Исполнитель: 
ПАО «ТРК»

______________________О.В. Петров 			            _________________ 






















Приложение № 3.1
к договору № _____________ 
от _______________





Экономическое обоснование расчета стоимости услуг за 2019 год

	№ п/п
	Статьи затрат
	На 1 чел.
	Сумма в месяц
	Сумма за год

	1
	Фонд заработной платы
	
	
	

	2
	Страховые взносы
	
	
	

	
	Итого затрат по п. 1-2 
	
	
	

	3
	Прямые расходы
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	
	Итого затрат по п. 3
	
	
	

	4
	Прочие расходы
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	
	Итого затрат по п. 4
	
	
	

	
	Итого затрат по п. 1-4
	
	
	

	5
	Рентабельность
	
	
	

	
	Итого по смете затрат
	
	
	

	6
	НДС
	
	
	

	
	Итого с НДС
	
	
	



						              



Заказчик:                                                                                     Исполнитель: 
ПАО «ТРК»

______________________О.В. Петров 			            _________________ 






















Приложение № 3.2
к договору № _____________ 
от _______________





Экономическое обоснование расчета стоимости услуг за 2020 год

	№ п/п
	Статьи затрат
	На 1 чел.
	Сумма в месяц
	Сумма за год

	1
	Фонд заработной платы
	
	
	

	2
	Страховые взносы
	
	
	

	
	Итого затрат по п. 1-2 
	
	
	

	3
	Прямые расходы
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	
	Итого затрат по п. 3
	
	
	

	4
	Прочие расходы
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	
	· 
	
	
	

	
	Итого затрат по п. 4
	
	
	

	
	Итого затрат по п. 1-4
	
	
	

	5
	Рентабельность
	
	
	

	
	Итого по смете затрат
	
	
	

	6
	НДС
	
	
	

	
	Итого с НДС
	
	
	



						              



Заказчик:                                                                                     Исполнитель: 
ПАО «ТРК»

______________________О.В. Петров 			            _________________ 






















Приложение № 4
к договору № _____________ 
от _______________




Акт
о выставлении постов


г. Томск									              _______.__.2017года

Мы, нижеподписавшиеся составили настоящий акт о том, что 01 января 2018 года в 00 час. 00 мин. согласно договору № ___________ от ___________ выставлены посты по охране объектов ПАО «ТРК»: 

1. По охране объектов ____:
2. По охране объектов ____:

3. По охране объектов ____:


						              


Заказчик:                                                                                     Исполнитель: 
ПАО «ТРК»

__________________О.В. Петров			            _________________ 






























Приложение № 5
к договору № _____________ 
от _______________








Акт
о снятии постов


г. Томск										____.___.20__ года

Мы, нижеподписавшиеся составили настоящий акт о том, что ___.____ 201_ года в ___ час. ____ мин. согласно договору № ___________ от ________________ сняты посты по охране объектов ПАО «ТРК»: 

1. По охране объектов_____:
2. По охране объектов_____:


3. По охране объектов_____:



						              


Заказчик:                                                                                     Исполнитель: 
ПАО «ТРК»

___________________О.В. Петров			            _________________ 
























Приложение №6 
к договору №_____________ 
от «___»____________ 201__г.


АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА

	1. Исполнителю известно о том, что ПАО «ТРК» реализует требования статьи 13.3 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», принимает меры по предупреждению коррупции, присоединилось к Антикоррупционной хартии российского бизнеса (свидетельство от 23.09.2014 № 496), включено в Реестр надежных партнеров, ведет Антикоррупционную политику и развивает не допускающую коррупционных проявлений культуру, поддерживает деловые отношения с контрагентами, которые гарантируют добросовестность своих партнеров и поддерживают антикоррупционные стандарты ведения бизнеса.
2. Контрагент настоящим подтверждает, что он ознакомился с Антикоррупционной хартией российского бизнеса и Антикоррупционной политикой ПАО «Россети» и ПАО «ТРК» (представленных в разделе «Антикоррупционная политика» на официальном сайте ПАО «Россети» по адресу: http://www.rosseti.ru/about/anticorruptionpolicy/policy/index.php), -полностью принимает положения Антикоррупционной политики ПАО «Россети» и ПАО «ТРК» и обязуется обеспечивать соблюдение ее требований как со своей стороны, так и со стороны аффилированных с ним физических и юридических лиц, действующих по настоящему Договору, включая собственников, должностных лиц, работников и/или посредников.
3. При исполнении своих обязательств по настоящему Договору Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо или косвенно, любым лицам для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или достичь иные неправомерные цели. Стороны отказываются от стимулирования каким-либо образом работников друг друга, в том числе путем предоставления денежных сумм, подарков, безвозмездного выполнения в их адрес работ (услуг) и другими, не поименованными здесь способами, ставящими работника в определенную зависимость и направленным на обеспечение выполнения этим работником каких-либо действий в пользу стимулирующей его стороны (Исполнителя и Заказчика).
4. В случае возникновения у одной из Сторон подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений пунктов 1 - 3 Антикоррупционной оговорки, указанная Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме. После письменного уведомления Сторона имеет право приостановить исполнение настоящего Договора до получения подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет. Это подтверждение должно быть направлено в течение десяти рабочих дней с даты направления письменного уведомления. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты и/или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений пунктов 1, 2 Антикоррупционной оговорки любой из Сторон, аффилированными лицами, работниками или посредниками.
5. В случае нарушения одной из Сторон обязательств по соблюдению требований Антикоррупционной политики, предусмотренных пунктами 1, 2 Антикоррупционной оговорки, и обязательств воздерживаться от запрещенных в пункте 3 Антикоррупционной оговорки действий и/или неполучения другой стороной в установленный срок подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет, Исполнитель или Заказчик имеет право расторгнуть настоящий Договор в одностороннем порядке, полностью или в части, направив письменное уведомление о расторжении. Сторона, по чьей инициативе был расторгнут настоящий Договор, в соответствии с положениями настоящего пункта, вправе требовать возмещения реального ущерба, возникшего в результате такого расторжения.

	Заказчик:
ПАО «ТРК»
	
	Исполнитель:

	

	
	



	_________________________О.В. Петров
	
	______________________


	          М.П.                                    
	
	      М.П.



Приложение №7
к договору №______________ 
от «___»___________ 201__г.

Акт приема-передачи помещений и имущества, передаваемых Исполнителю для несения службы

	Инв. №
	Наименование
	Ед.изм.
	Кол-во

	ЦЭС

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	СЭС

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ВЭС

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	Заказчик:
ПАО «ТРК»
	
	Исполнитель:

	_________________________О.В. Петров
	
	______________________

	          М.П.                                    
	
	      М.П.







Приложение №8
к договору №______________ 
от «___»___________ 201__г.

ШТРАФНЫЕ САНКЦИИ
за нарушение или ненадлежащее исполнение работником охранного предприятия обязанностей по охране объектов

	№ пп
	Причины снижения объемов работ
	Размер штрафных санкций (снижения) за нарушение (% от стоимости услуг Исполнителя за один месяц  согласно п.4.1.1., 4.1.2., 4.1.3., договора (за каждый случай)

	
	
	Однократное нарушение
	Многократное
нарушение (от 2 до 4
случаев в течении
месяца)
	Нарушение, повлекшее причинение
ущерба, а также неоднократные
нарушения в течении месяца (5 и более
случаев)

	1
	Сон на посту
	0,3 %
	0,4 %
	1,5 %

	2
	Не осуществление контроля пропускного режима в отношении посетителей (пропуск на
территорию без соответствующего разрешения)
	0,3 %
	0,4 %
	1,5 %

	3
	Не осуществление досмотра техники при въезде-выезде
	0,3 %
	0,4 %
	1,5 %

	4
	Отсутствие регистрации, въезжающей - выезжающей техники и ввозимого - вывозимого груза в соответствующем журнале
	0,3 %
	0,4 %
	1,5 %

	5
	Пропуск через КПП товарно-материальных и иных ценностей без разрешительной 
документации, либо при ее не верном оформлении
	0,3 %
	0,4 %
	1,5 %

	6
	Нахождение на посту в состоянии алкогольного и/или иного опьянения
	1,5 %

	7
	Отсутствие охранника на стационарном посту (несоблюдение указанной в договоре численности поста)
	0,3 %
	0,4 %
	1,5 %

	8
	Не осуществление обхода охраняемой территории в соответствие с установленным порядком 
	0,3 %
	0,4 %
	1,5 %

	9
	Выставление охранника без форменного обмундирования, удостоверения
	0,3 %
	0,4 %
	1,5 %



	Заказчик:
ПАО «ТРК»
	
	Исполнитель:

	_________________________О.В. Петров
	
	______________________

	          М.П.                                    
	
	      М.П.



Приложение №9
к договору №______________ 
от «___»___________ 201__г.

А К Т
проверки антитеррористической защищенности
и качества оказания охранных услуг


"       "_____________  20     г.						         ____:____час.

В соответствии с договором на оказание услуг по физической охране объектов ПАО «ТРК от _______________ № ______________
работник ПАО «ТРК» ________________________________________________________
___________________________________________________________________________
в присутствии ______________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. сотрудника, ответственного за охрану объекта или представителя охранного предприятия)
___________________________________________________________________________
произвел проверку состояния охраны, несения службы на объекте __________________
___________________________________________________________________________
распложенном по адресу: _____________________________________________________
___________________________________________________________________________
В результате проверки установлено:
1. Численность сотрудников охраны: по штату ____, в наличии ____; некомплект ____.
2. Выставлено суточных постов: _____ (график работы 24 часа).
	Пост №
	Расположение поста
	Кол-во сотрудников
	Вооружение
	Форма одежды
	Наличие удостоверения

	
	
	
	Оружие
	Спец.средства
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	



3. Состояние форменной одежды ______________________________________________
4. Наличие необходимой служебной документации (в соответствии с нормативными документами, договором от _______________ № ______________): _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Документация по регистрации:
- товарно-материальных ценностей ____________________________________________
(наличие, ведение)
- автотранспорта ____________________________________________________________
6. Знание сотрудниками охраны функциональных обязанностей, действий при возникновении ЧО __________________________________________________________
7. Организация пропускного и внутриобъектового режима_________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Состояние ИТСО:
– характеристика ограждения:_________________________________________________ (наличие, тип, целостность, дополнительное усиление в виде «Егозы», «колючей проволоки», ___________________________________________________________________________ противоподкопного ограждения, возможность беспрепятственного преодоления (деревья, прилегающие здания, т.п.)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
– характеристика системы охранной сигнализации:_______________________________ 
(наличие, работоспособность)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
– характеристика системы видеонаблюдения:____________________________________
(наличие, работоспособность)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
– характеристика СКУД: _____________________________________________________
(наличие, работоспособность)
___________________________________________________________________________
– характеристика охранного освещения: ________________________________________
(наличие, работоспособность)
___________________________________________________________________________
9. Замечания, недостатки, выявленные в ходе проверки ___________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
10. Предложения, мероприятия по устранению выявленных недостатков _____________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Работник ПАО «ТРК»			________________________________________
(подпись, Ф.И.О.)

Представитель охранной организации 	________________________________________
(подпись, Ф.И.О.)

                                                                                                                       

Приложение №10
к договору №______________ 
от «___»___________ 201__г.
Форма по раскрытию информации в отношении всей цепочки собственников,
включая бенефициаров (в том числе, конечных)

	№ п/п
	Наименование контрагента (указать: Исполнитель/Подрядчик/иное наименование контрагента) (ИНН, вид деятельности)
	Информация в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	ФИО руководителя
	Серия и номер документа удостоверяющего личность руководителя
	№
	ИНН 
(при наличии)
	ОГРН
	Наименование/
ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа удостоверяющего личность физического лица
	Руководитель /участник /бенефициар
	Информация о подтверждающих документах (наименование, номера и т.д.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3




	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



1. Контрагент (указать: Исполнитель/Подрядчик/иное наименование контрагента) гарантирует Обществу (указать: Заказчику/Покупателю/иное наименование Общества), что сведения и документы в отношении всей цепочки собственников и руководителей, включая бенефициаров (в том числе конечных), передаваемые Обществу (указать: Заказчику/Покупателю/иное наименование Общества) являются полными, точными и достоверными.
2. Контрагент (указать: Исполнитель/Подрядчик/иное наименование контрагента) настоящим выдает согласие и подтверждает получение им всех требуемых в соответствии с действующим законодательством РФ (в том числе о коммерческой тайне и о персональных данных) согласий всех упомянутых в сведениях, заинтересованных или причастных к сведениям лиц на обработку, а также на раскрытие Обществом (указать: Заказчиком/Покупателем/иное наименование Общества) полностью или частично представленных сведений компетентным органам государственной власти (в том числе, но, не ограничиваясь, Федеральной налоговой службе РФ, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству РФ) и последующую обработку сведений такими органами (далее – Раскрытие). Контрагент (указать: Исполнитель/Подрядчик/иное наименование контрагента) настоящим освобождает Общество (указать: Заказчика/Покупателя/иное наименование Общества) от любой ответственности в связи с Раскрытием, в том числе возмещает Обществу (указать: Заказчику/Покупателю/иное наименование Общества) убытки, понесенные в связи с предъявлением Обществу (указать: Заказчику/Покупателю/иное наименование Общества) претензий, исков и требований любыми третьими лицами, чьи права были или могли быть нарушены таким Раскрытием.

	Заказчик:
ПАО «ТРК»
	
	Исполнитель:

	_________________________О.В. Петров
	
	______________________

	          М.П.                                    
	
	      М.П.




Приложение №11
к договору №______________ 
от «___»___________ 201__г.

ИНСТРУКЦИЯ
о порядке действий персонала ПАО «ТРК» и сотрудников охранного предприятия по использованию охранной сигнализации, на базе интегрированной системы мониторинга «Мираж», 
установленной на объектах ПАО «ТРК»


1.При посещении персоналом объектов, оснащенных охранной сигнализацией на базе интегрированной системы мониторинга «Мираж»:
1.1. Сотрудники Общества, прибывающие на объект, находящийся под охраной, в обязательном порядке производят снятие, а при убытии с объекта постановку на охрану с использованием индивидуального электронного ключа Touch Memory (далее – ключ охраны). Ключ имеет индивидуальный шифр, с отображением действий пользователя в системе мониторинга, типа: «Постановку/снятие произвел Мастер Богашевского СУ Иванов И.И.»
В случае производства работ на объекте подрядными организациями, постановку объекта под охрану и снятие производит допускающий персонал ПАО «ТРК».
[bookmark: YANDEX_1][bookmark: YANDEX_2][bookmark: YANDEX_3]1.2. Постановка объекта под охрану:
1.2.1.Перед постановкой объекта под охрану необходимо убедиться в том, что в помещении не осталось никого, кроме сотрудника, сдающего объект под охрану.
1.2.2.Проверить, плотно ли закрыты все окна и двери, оборудованные датчиками.
1.2.3.Кратковременно приложить ключ к считывателю Touch Memory, светодиод начнет часто мигать.
1.2.4.В течение 120 секунд (таймер «задержки выхода») необходимо покинуть помещение и закрыть входную дверь.
[bookmark: YANDEX_14]1.2.5.По завершению работы таймера включится внешняя лампа (постоянно горит), и прибор перейдет в режим охраны.
1.2.6.Для отмены постановки под охрану необходимо до завершения времени «задержки выхода» еще раз приложить ключ к считывателю, светодиод перестанет мигать.
1.3.Снятие объекта с охраны:
1.3.1.После открывания входной двери на 60 секунд включится таймер «задержка входа», а наружная лампа и светодиод начнут часто мигать.
1.3.2.В течение этого времени необходимо кратковременно приложить ключ к считывателю Touch Memory – на пульт централизованного наблюдения охраны придет сигнал «Снятие с охраны», а наружная лампа и светодиод погаснут.
1.4.Возможные неисправности:
1.4.1.В случае, если при выполнении вышеуказанного порядка (пп. 1.2.1.-1.2.5.) постановка объекта под охрану не произошла, перед убытием с объекта в обязательном порядке проинформировать диспетчера ДС (ОДС) ПО ЦУС или ОДГ РЭС, в соответствии с зоной ответственности, о не постановке объекта под охрану.
2.При поступлении на пульт централизованного наблюдения (далее – ПЦН) охраны сигнала «ТРЕВОГА» с объектов, оснащенных охранной сигнализацией на базе интегрированной системы мониторинга «Мираж» (программа «Монитор»):
2.1.Входящих в зону ответственности групп быстрого реагирования (далее – ГБР) охранного предприятия (ПС Заводская, ПС Западная, ПС Каштак, ПС Коммунальная, ПС Октябрьская, ПС Пиковая, ПС Северо-Восточная, ПС ТИЗ, ПС Центральная, ПС Южная):
2.1.1.Оператор ПЦН обязан:
- незамедлительно передать информацию диспетчеру диспетчерской службы производственного отделения Центр управления сетями (далее – ДС ПО ЦУС), по телефону, указанному в карточке объекта программы «Монитор», с указанием наименования объекта и времени поступления тревожного сигнала, произвести соответствующую запись в журнале оператора ПЦН, информацию направить в управление безопасности ПАО «ТРК» (далее – УБ) электронной почтой на адрес VasilievSA@trk.tom.ru  по прилагаемой форме (приложение №1);
- получить информацию о наличии/отсутствии запланированных персоналом ПАО «ТРК» или подрядных организаций Общества работ на объекте, с которого получен сигнал «Тревога»;
- в случае получения информации о наличии запланированных работ на объекте, произвести соответствующую запись в журнале оператора ПЦН, с указанием Ф.И.О. диспетчера, предоставившего информацию;
- в случае получения информации об отсутствии запланированных работ на объекте, незамедлительно обеспечить направление на объект ГБР, получить информацию о времени направления на объект оперативной выездной бригады (далее – ОВБ), произвести соответствующую запись в журнале оператора ПЦН;
- при получении от ГБР информации об отсутствии признаков незаконного вмешательства, произвести соответствующую запись в журнале оператора ПЦН;
- при получении от ГБР информации о наличии признаков незаконного вмешательства, незамедлительно передать информацию диспетчеру ДС ПО ЦУС, дежурному сотруднику УБ, произвести соответствующую запись в журнале оператора ПЦН;
- после прибытия на объект ОВБ и выяснения причины срабатывания сигнализации, получить от ГБР соответствующую информацию, произвести запись в журнале оператора ПЦН, информацию направить в УБ электронной почтой на адрес VasilievSA@trk.tom.ru по прилагаемой форме (приложение №1).
2.1.2.Диспетчер ДС ПО ЦУС обязан:
- в случае отсутствия запланированных работ на объекте, направить на объект ОВБ;
- в случае обнаружения признаков незаконного вмешательства, сообщить информацию в полицию;
- в случае отсутствия признаков незаконного вмешательства, сделать соответствующую запись в Журнале дефектов;
- в случае получения информации с объекта о невозможности постановки объекта под охрану по техническим причинам, проинформировать оператора ПЦН по телефону (3822)61-11-22, сделать соответствующую запись в Журнале дефектов.
2.1.3.Персонал ОВБ по прибытии на объект обязан:
- в случае обнаружения признаков незаконного вмешательства обеспечить доступ ГБР для принятия соответствующих мер реагирования;
- в случае отсутствия признаков незаконного вмешательства определить причину срабатывания охранной сигнализации, сообщить информацию диспетчеру ДС ПО ЦУС.
2.2.Установленной на объектах, не входящих в зону ответственности ГБР:
2.2.1.Оператор ПЦН обязан:
- незамедлительно передать информацию диспетчеру ДС (ОДС) ПО ЦУС или ОДГ РЭС, в соответствии с зоной ответственности по телефону, указанному в карточке объекта программы «Монитор», с указанием наименования объекта и времени поступления тревожного сигнала, произвести соответствующую запись в журнале оператора ПЦН, информацию направить в УБ электронной почтой на адрес VasilievSA@trk.tom.ru по прилагаемой форме (приложение №1).
2.2.2.Диспетчер ДС (ОДС) ПО ЦУС или ОДГ РЭС, в соответствии с зоной ответственности обязан:
- организовать незамедлительное выяснение причин срабатывания сигнализации;
- в случае отсутствия запланированных работ на объекте, направить на объект ОВБ;
- в случае обнаружения признаков незаконного вмешательства сообщить информацию в подразделение полиции по территориальности, обеспечить информирование оператора ПЦН по телефону (3822)61-11-22, руководство ПО.
2.2.3.Персонал ОВБ по прибытии на объект обязан:
- в случае обнаружения признаков незаконного вмешательства незамедлительно сообщить информацию диспетчеру ДС (ОДС) ПО ЦУС или ОДГ РЭС, в соответствии с зоной ответственности, принять меры по охране места происшествия;
- в случае отсутствия признаков незаконного вмешательства определить причину срабатывания охранной сигнализации, сообщить информацию диспетчеру ДС (ОДС) ПО ЦУС или ОДГ РЭС, в соответствии с зоной ответственности.
2.2.4. Диспетчер ДС (ОДС) ПО ЦУС обязан:
- в случае получения информации об отсутствии признаков незаконного вмешательства сделать соответствующую запись в Журнале дефектов;
- в случае получения информации о невозможности постановки объекта под охрану по техническим причинам, проинформировать оператора ПЦН по телефону (3822)61-11-22, сделать соответствующую запись в Журнале дефектов.
3.При выявлении неисправности оборудования или программного обеспечения ПЦН, а также при поступлении на ПЦН контрольно-диагностических извещений (сигналов) о неисправностях, аварийных состояниях и нарушениях в режиме работы объектовых устройств, оператор ПЦН обязан направить информацию в УБ электронной почтой на адрес VasilievSA@trk.tom.ru по прилагаемой форме (приложение №1).
4.Передача индивидуального ключа охраны другим лицам запрещена.
5.Клонирование ключа охраны запрещено.
6.В случае утери или неисправности ключа охраны – обращаться в службу телемеханики и эксплуатации охранной сигнализации ПО КиТ АСУ.
Срок – в течение 1-го рабочего дня с момента наступления события.

	Заказчик:
ПАО «ТРК»
	
	Исполнитель:

	_________________________О.В. Петров
	
	______________________

	          М.П.                                    
	
	      М.П.
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[bookmark: _Toc248039600]ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ
Настоящий стандарт организации устанавливает требования по реализации пропускного и внутриобъектового режимов в административных зданиях и на территории охраняемых и неохраняемых объектов ПАО «ТРК».
Выполнение требований настоящего стандарта обязательно для всех работников ПАО «ТРК», юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность на территории ПАО «ТРК».
Настоящий стандарт организации предназначен для непосредственного использования в ПАО «ТРК».
[bookmark: _Toc248039601]НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ
В настоящем стандарте организации использованы ссылки на следующие нормативные документы:
Федеральный закон от 21.07.2011 г. «О безопасности объектов топливно-энергетического комплекса» № 256-ФЗ;
Федеральный закон от 11.03.1992 г. «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» № 2487-1;
СО 3.046/6 «Внутренний трудовой распорядок. Правила»;
СО 2.203/6 «Пожарная безопасность. Инструкция»;
Инструкция об обеспечении режима секретности при приеме иностранных делегаций, групп и отдельных иностранных граждан в ОАО «ТРК», утвержденная приказом ОАО «ТРК» от 27.08.2013 № 18ДСП.
[bookmark: _Toc248039602]ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ
В настоящем стандарте организации применены следующие термины с соответствующими определениями:
Внутриобъектовый режим - порядок, не противоречащий законодательству Российской Федерации, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на Объектах, в том числе охраняемых, в соответствии с требованиями внутреннего трудового распорядка, правил пожарной безопасности.
Документ, удостоверяющий личность – документ, идентифицирующий личность по фотографии, фамилии, имени и отчеству. Такими документами могут являться: паспорт гражданина Российской Федерации, дипломатический паспорт, заграничный и служебный паспорта, паспорт моряка, удостоверение личности военнослужащего или военный билет. В рамках настоящей Инструкции к документам, удостоверяющим личность, приравниваются удостоверения работников федеральных органов исполнительной власти, служебные удостоверения правоохранительных органов, государственного служащего, работника Общества либо иной организации (с фотографией владельца, скрепленной гербовой печатью данного органа, организации), водительское удостоверение.
Нарушитель – лицо, нарушившее или пытающееся нарушить правила пропускного и внутриобъектового режимов.
Объекты - здания, строения и прилегающие к ним территории, принадлежащие на праве собственности или аренды ПАО «ТРК».
Охраняемые объекты – объекты ПАО «ТРК», находящиеся под физической охраной.
Посетитель – физическое лицо, не являющееся работником ПАО «ТРК», получившее допуск для посещения охраняемого Объекта в соответствии с правилами пропускного и внутриобъектового режимов.
Правоохранительные органы – Министерство внутренних дел Российской Федерации, Следственный комитет Российской Федерации, Федеральная служба безопасности Российской Федерации, Федеральная служба исполнения наказаний, Служба внешней разведки, Федеральная служба по контролю за оборотом наркотиков, Федеральная служба судебных приставов Российской Федерации, Федеральная служба охраны Российской Федерации.
Пропускной режим – порядок, не противоречащий законодательству Российской Федерации, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, въезда (выезда) транспортных средств, вноса/выноса, ввоза/вывоза имущества на охраняемые Объекты и с охраняемых Объектов.
Работник – физическое лицо, состоящее в трудовых отношениях с ПАО «ТРК».
Режимные помещения – помещения, защищаемые от несанкционированного доступа посторонних лиц, в отношении которых установлен особый режим доступа.
Руководитель объекта - Генеральный директор, директор территориальной дирекции, начальник района электрических сетей, старший мастер или мастер сетевого участка, расположенного на обособленной территории, либо лица, их замещающие.

В настоящем стандарте организации применены следующие обозначения и сокращения: 
КПП (контрольно-пропускной пункт) – специально оборудованное место, предназначенное для контроля за проходом физических лиц и проезда автотранспорта на территорию охраняемого Объекта.
Общество – Публичное акционерное общество «Томская распределительная компания» (ПАО «ТРК»).
ПБ – подразделение безопасности ПАО «ТРК».



ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящая Инструкция определяет основные требования к организации пропускного и внутриобъектового режимов на Объектах Общества.
Выполнение установленных настоящей Инструкцией требований пропускного и внутриобъектового режимов обязательно для всех лиц, работающих и пребывающих на территории Объектов Общества.
Пропускной и внутриобъектовый режимы устанавливаются в целях:
а) обеспечения установленного порядка деятельности Общества;
б) обеспечения защиты работников, посетителей и имущества Общества от преступных и иных противоправных действий;
в) охраны общественного порядка и пресечения противоправных действий;
г) реализации мер, исключающих возможность несанкционированного прохода в здания Общества, проезда на его территорию, а также вноса (выноса) и ввоза (вывоза) материальных ценностей;
д) ограничения посещения режимных помещений;
е) исключения возможности несанкционированного доступа в помещения Общества;
ж) охраны зданий и прилегающих территорий.
Пропускной и внутриобъектовый режимы предусматривают:
а) организацию КПП на входе в здание, КПП на въезде на охраняемую территорию;
б) введение служебных удостоверений работников Общества;
в) введение постоянных, временных и разовых пропусков, дающих их обладателям право прохода на территорию охраняемого Объекта;
г) введение материальных пропусков, дающих их обладателям право вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей, состоящих на учете Общества;
д) определение порядка учета, выдачи, замены, возврата и уничтожения пропусков;
е) определение перечня предметов, запрещенных к проносу (провозу) на Объект;
ж) организацию охраны зданий, прилегающих территорий и режимных помещений.
Надежность пропускного и внутриобъектового режимов достигается:
а) профессиональной подготовкой работников Общества, сотрудников охранного предприятия, физических лиц, оказывающих услуги по обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов на основании заключенных договоров;
б) постоянным контролем за перемещением лиц, транспорта и грузов через КПП;
в) приемом под охрану и сдачей охраняемых помещений, постоянной проверкой работоспособности технических средств охраны;
г) функционированием системы безопасности, обеспечивающей обнаружение, наблюдение, сбор и обработку информации, достоверное отображение и объективное документирование событий;
д) организацией взаимодействия с территориальными правоохранительными органами.
Требования настоящей Инструкции доводятся до каждого работника Общества руководителями структурных подразделений. Руководители структурных подразделений Общества несут ответственность за соблюдение требований настоящей Инструкции их работниками и посетителями, прибывшими в структурное подразделение.
Организация пропускного и внутриобъектового режимов на Объекте и контроль за соблюдением требований настоящей Инструкции возлагаются на руководителя ПБ.
Реализация мероприятий по обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов, а также охрана Объекта возлагаются на охранное предприятие, физических лиц, оказывающих услуги по обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов, осуществляющих свою деятельность на основании заключенных договоров.
Лица, нарушающие данную Инструкцию, могут быть привлечены к дисциплинарной, административной или уголовной ответственности в зависимости от совершенного правонарушения в соответствии с действующим законодательством и правилами внутреннего трудового распорядка.
Сотрудник охраны, при выполнении своих функциональных обязанностей имеет право:
а) требовать от работников охраняемого Объекта и других граждан соблюдения пропускного и внутриобъектового режимов;
б) проверять на охраняемом Объекте документы, дающие право на вход (выход) лиц, въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества на охраняемый Объект и с охраняемого Объекта;
в) производить досмотр транспортных средств при въезде (выезде) на охраняемый Объект и с охраняемого Объекта;
г) проверять условия хранения имущества на охраняемом Объекте, состояние инженерно-технических средств охраны Объекта;
д) при выявлении нарушений, создающих на охраняемом Объекте угрозу безопасности людей, возникновения пожаров, а также условий, способствующих хищению или повреждению имущества, принимать меры по пресечению указанных нарушений и ликвидации указанных условий;
е) в соответствии с действующим законодательством, производить задержание и незамедлительную передачу в орган внутренних дел (полицию) лиц, незаконно проникших на охраняемый объект, совершивших противоправное посягательство на охраняемое имущество, либо подозреваемых в совершении преступления или административного правонарушения на охраняемом Объекте, обеспечивать охрану места происшествия и сохранность вещей и документов, являющихся орудием или непосредственным объектом правонарушения;
ж) применять физическую силу, специальные средства и огнестрельное оружие в случаях и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;
з) беспрепятственно входить в помещения охраняемого Объекта и осматривать их при преследовании лиц, незаконно проникших на охраняемый Объект, а также для задержания лиц, подозреваемых в совершении преступлений или административных правонарушений. 
При задержании работниками охраны материальных ценностей, предметов и вещей при отсутствии либо несоответствии сопроводительных документов на них, сотрудник охраны составляет акт и незамедлительно уведомляет об этом руководителя объекта и ПБ.
Информация, а также материалы по нарушениям пропускного и внутриобъектового режимов, подготовленные сотрудниками охраны, представляются руководителю охраны Объекта, руководителю охраняемого Объекта и руководителю ПБ для принятия решения.

5 	ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ
[bookmark: _Toc225127735]5.1. ПОРЯДОК ПРОПУСКА НА ОБЪЕКТЫ (С ОБЪЕКТОВ) РАБОТНИКОВ И ПОСЕТИТЕЛЕЙ ОБЩЕСТВА
Пропуск работников Общества и иных организаций, посетителей на территорию и с территории Объектов, оборудованных системами контроля и управления доступом, осуществляется через специально оборудованные проходные (КПП по проходу физических лиц) в установленное Руководителем Объекта время по удостоверениям (пропускам) установленной формы (СО 6.227/6, СО 6.228/6, СО 6.229/6, СО 6.270/6, СО 6.271/6, СО 6.272/6).
Служебное удостоверение работника ОАО «Российские сети» по форме СО 6.270/6 и СО 6.271/6 дает право беспрепятственного прохода в здание исполнительного аппарата ПАО «ТРК» и на Объекты Общества.
Работники Департамента безопасности ОАО «Россети», имеющие служебные удостоверения, которые помечены шифрами «Б» - (безопасность) и «К» - (круглосуточно) по форме СО 6.272/6, имеют право беспрепятственного круглосуточного доступа на Объекты ПАО «ТРК» для проверки вопросов комплексной безопасности (отдельных вопросов обеспечения безопасности).
Удостоверение ПАО «ТРК» за подписью Генерального директора по форме СО 6.227/6 дает право беспрепятственного прохода на Объекты ПАО «ТРК» круглосуточно в рабочие, выходные и праздничные дни.
Доступ работников Общества, имеющих постоянные рабочие места на территории Объектов, оборудованных системами контроля и управления доступом, осуществляется по постоянным пропускам на магнитном носителе.
Постоянный пропуск на магнитном носителе дает право прохода на охраняемые Объекты в рабочие дни - в соответствии с установленным трудовым распорядком, в выходные и праздничные дни - по заявкам, оформленным и согласованным в соответствии с требованиями настоящей Инструкции.
Доступ работников Общества, не имеющих постоянных рабочих мест на территории охраняемых Объектов, осуществляется по временным пропускам на бумажном носителе по форме СО 6.228/6.
В случае производственной необходимости, в выходные и праздничные (нерабочие) дни допуск работников Общества на территорию охраняемых Объектов, за исключением дежурного и оперативного персонала, производится по заявкам, подписанным руководителем структурного подразделения и согласованным с директором территориальной дирекции (для исполнительного аппарата – подписанным руководителем структурного подразделения и согласованным с руководителем ПБ) по форме СО 6.139/6. Допуск дежурного и оперативного персонала на территорию охраняемых Объектов осуществляется согласно утвержденным графикам работы.
Работники сторонних организаций, имеющие постоянные рабочие места на территории охраняемых Объектов, либо выполняющие работы по обслуживанию зданий, помещений и территорий охраняемых объектов допускаются по временным пропускам на магнитном носителе. Срок действия временных пропусков устанавливается руководителем объекта.
Пропуск посетителей на прием осуществляется с согласия сотрудника, проводящего прием, в рабочие дни и рабочее время с оформлением разового пропуска по форме СО 6.229/6.
Проход посетителей - участников совещаний, заседаний либо иных мероприятий с участием сторонних организаций, а также работников Общества, не имеющих постоянных рабочих мест на территории охраняемых Объектов может осуществляться по заявкам (спискам), согласованным директором территориальной дирекции (для исполнительного аппарата – ПБ). При проходе через турникеты, указанные в списках лица предъявляют документы, удостоверяющие личность, в развернутом виде сотруднику охраны.
Работники сторонних организаций пропускаются на охраняемые Объекты по разовым пропускам. В отдельных случаях, по указанию руководителя ПБ, работникам сторонних организаций могут выдаваться временные пропуска на магнитном носителе. В выходные и праздничные (нерабочие) дни допуск работников сторонних организаций на территорию охраняемых Объектов производится по заявкам, подписанным руководителем ответственного структурного подразделения и согласованным с руководителем объекта (для исполнительного аппарата – с руководителем ПБ).
О прибытии должностных лиц правоохранительных органов на охраняемый Объект сотрудник охраны после проверки их служебных удостоверений и соответствующей регистрации в журнале учета посетителей незамедлительно информирует руководителя охраняемого Объекта и ПБ (для исполнительного аппарата – только руководителя ПБ).
Прибывшие должностные лица правоохранительных органов сопровождаются работником ПБ либо лицом, назначенным ответственным за сопровождение. 
Иным должностным лицам и работникам Общества запрещается самостоятельно организовывать проход сотрудников правоохранительных органов. При этом сотрудникам охраны необходимо в любом случае избегать конфликтных ситуаций.
Пропуск на Объект работников и посетителей Общества с любым видом огнестрельного и холодного оружия, спецсредствами запрещен.
Сотрудники правоохранительных органов в соответствии с законодательством Российской Федерации могут пропускаться на охраняемый Объект с табельным оружием в порядке, описанном выше, с обязательным информированием руководителя охраняемого Объекта и ПБ.
Лица с признаками опьянения на Объект не допускаются.
Все лица при следовании через турникетную зону обязаны по требованию сотрудника охраны предъявлять документ, дающий право на вход (выход), внос (вынос) товарно-материальных ценностей на территорию (с территории) охраняемого Объекта.
Нарушителями пропускного режима признаются лица:
а) пытающиеся самовольно проникнуть на охраняемый Объект в нарушение установленного порядка;
б) пытающиеся проникнуть на охраняемый Объект по чужим документам, пропускам на магнитном носителе;
в) отказывающиеся предъявлять документы, удостоверяющие личность, при оформлении разового пропуска или при проходе через турникетную зону;
г) выявленные на охраняемом объекте без документов, подтверждающих право прохода на объект;
д) пытающиеся вынести с охраняемого Объекта товарно-материальные ценности с нарушением требований настоящей Инструкции.
Работники Общества и посетители могут проносить на охраняемый Объект ручную кладь.
Посетителям и работникам Общества сотрудник охраны может предложить предъявить их для осмотра в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае задержания сотрудниками охраны нарушителей пропускного и внутриобъектового режимов, они передаются в территориальные органы внутренних дел, о чем незамедлительно докладывается руководителю Объекта и ПБ (для исполнительного аппарата – руководителю ПБ).
Проход на Объекты членов иностранных делегаций или отдельных иностранных граждан производится по заявке (спискам) в соответствии с требованиями Инструкции об обеспечении режима секретности при приеме иностранных делегаций, групп и отдельных иностранных граждан в ОАО «ТРК», утвержденной приказом ОАО «ТРК» от 27.08.2013 № 18ДСП.
Работники структурных подразделений Общества, ответственные за решение вопросов, связанных с приемом иностранных граждан, обеспечивают:
а) подготовку заявки в ПБ для оформления пропуска иностранных граждан в офисные здания Общества;
б) встречу иностранных граждан, их сопровождение по офисному зданию Общества и проводы;
в) оформление материальных пропусков на вынос передаваемых иностранным гражданам в ходе переговоров технического имущества и документации.
Работники структурных подразделений, ответственные за прием иностранных граждан, должны заблаговременно прибыть на пост охраны административного здания для встречи и сопровождения иностранных граждан по офисным помещениям Общества до места проведения переговоров.
Запрещается оставлять граждан иностранных государств в помещениях (за исключением санитарных) без сопровождения работников Общества, ответственных за их прием.

5.2. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ И ВЫДАЧИ ПРОПУСКОВ
Документы, дающие право прохода на охраняемые Объекты физических лиц через КПП:
а) удостоверение ОАО «Российские сети»;
б) удостоверение ПАО «ТРК»;
в) постоянные пропуска на магнитных носителях;
г) временные пропуска на магнитных носителях;
д) временные пропуска на бумажном носителе;
е) разовые пропуска;
ж) заявки (списки), согласованные в установленном порядке;
з) служебные удостоверения сотрудников правоохранительных органов.
Удостоверения ПАО «ТРК» за подписью Генерального директора по форме СО 6.227/6 выдаются по согласованию руководителя ПБ после принятия Генеральным директором положительного решения, под роспись в журнале учета выдачи удостоверений по форме СО 169/6.
Постоянные личные пропуска на магнитном носителе выдаются сотрудникам Общества, работающим на постоянной основе, оформившим надлежащим образом трудовые отношения, под роспись в журнале учета выдачи пропусков по форме СО 169/6.
Заявки на выдачу постоянных пропусков в административные здания исполнительного аппарата оформляются на имя руководителя ПБ, в административные здания территориальных дирекций – на имя руководителя Объекта по форме СО 6.140/6. В заявке указываются: фамилия, имя, отчество (полностью), должность, табельный номер работника. Заявки подписываются руководителем структурного подразделения и согласовываются в подразделении по человеческим ресурсам, проставляется дата.
Временные пропуска на магнитном носителе выдаются работникам иных организаций, имеющим постоянные рабочие места на территории охраняемых Объектов, либо выполняющим работы по обслуживанию зданий, помещений и территорий охраняемых объектов на срок, установленный руководителем Объекта, под роспись в журнале учета выдачи пропусков по форме СО 169/6.
Основанием для их выдачи являются письма руководителей организаций, чьи сотрудники работают на территории охраняемых Объектов, на имя руководителя Объекта.
Временные пропуска на магнитном носителе, в отдельных случаях, по указанию руководителя ПБ, могут выдаваться работникам сторонних организаций, временно выполняющим работу на Объектах, оборудованных системами контроля и управления доступом. Заявки на выдачу временных пропусков на магнитном носителе по форме СО 269/6 оформляются на имя руководителя ПБ.
Временные пропуска на бумажном носителе по форме СО 6.228/6 выдаются работникам Общества, не имеющим постоянных рабочих мест на территории охраняемых Объектов, на срок, установленный руководителем структурного подразделения.
Заявки на выдачу временных пропусков на бумажном носителе по форме СО 269/6 оформляются на имя руководителя ПБ.
Разовые пропуска по форме СО 229/6 выдаются посетителям сотрудником охраны на основании устного либо письменного обращения руководителей структурных подразделений на одно посещение и действует только в течение одного рабочего дня. Личные разовые пропуска оформляются и выдаются по предъявлению документа, удостоверяющего личность. После решения служебных вопросов лицо, принимавшее посетителя, на его разовом пропуске проставляет время выхода с охраняемого Объекта и заверяет своей подписью. При выходе разовый пропуск сдается посетителем сотруднику охраны. Посещение фиксируется сотрудником охраны в журнале учета посетителей.
Контроль за входом и выходом лиц, посетивших охраняемый Объект по разовому пропуску, осуществляется сотрудником охраны.
При увольнении работника удостоверение (пропуск) сдается в ПБ (для сотрудников территориальных дирекций – начальнику подразделения охраны), о чем делается отметка в обходном листе увольняемого.
При утрате удостоверения (пропуска) его владелец обязан в кратчайший срок в письменном объяснении сообщить об обстоятельствах утраты руководителю своего структурного подразделения. Объяснение работника направляется в ПБ, сотрудники которого при необходимости по данному факту проводят служебное расследование. Новое удостоверение (пропуск) оформляется и выдается работнику в порядке, установленном настоящей Инструкцией.

[bookmark: _Toc225127736]5.3. ПОРЯДОК ПРОПУСКА НА ОХРАНЯЕМЫЕ ОБЪЕКТЫ (С ОБЪЕКТОВ) ТРАНСПОРТЫХ СРЕДСТВ
Допуск автотранспорта на территорию охраняемого Объекта осуществляется через специально оборудованные въезды (КПП для автомобильного транспорта).
Автотранспорт, принадлежащий ПАО «ТРК», пропускается на территорию охраняемых Объектов по утвержденным спискам.
Допуск на территорию охраняемых Объектов (с охраняемых Объектов) автотранспорта сторонних организаций осуществляется по заявке, согласованной с руководителем объекта, при наличии у водителя путевого листа с отметкой о пункте назначения.
Транспорт, въезжающий (выезжающий) на территорию охраняемых Объектов, подлежит тщательному осмотру. После проведения досмотра сотрудник охраны обязан сделать соответствующую запись в журнале учета движения автотранспорта и товарно-материальных ценностей по форме СО 6.201/6.
Автомобиль Генерального директора пропускается на территорию Объектов круглосуточно без досмотра.
Без досмотра на территории охраняемых Объектов пропускается автотранспорт согласно утвержденным Генеральным директором спискам. 
Пожарные, аварийные и санитарные автомобили с обслуживающим персоналом при пожаре, авариях и т.п. пропускаются на территорию Объектов беспрепятственно, а при отсутствии каких-либо происшествий на общих основаниях. Обо всех случаях вызова вышеперечисленного автотранспорта незамедлительно сообщается начальнику подразделения охраны, сотрудникам диспетчерской службы, руководителю Объекта, руководителю ПБ по телефону.

[bookmark: _Toc225127737]5.4. ПОРЯДОК ВНОСА/ВЫНОСА И ВВОЗА/ВВЫВОЗА МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ 
Внос/вынос, ввоз/вывоз материальных ценностей, состоящих на учете Общества с охраняемых Объектов производится по материальным пропускам установленного образца по форме СО 6.230/6.
Материальный пропуск на право вноса (выноса) / ввоза (вывоза) материальных ценностей оформляется материально-ответственным лицом, подписывается руководителем структурного подразделения и ответственным лицом от подразделения бухгалтерского учета. Материальные пропуска на вывоз/вынос материальных ценностей в территориальных дирекциях в обязательном порядке должны подписываться директором территориальной дирекции, либо лицом, его замещающим и бухгалтером.
В материальном пропуске должно быть разборчиво написана номенклатура и количество предметов, вес, объем, метраж и т.д. Корешок материального пропуска остается в подразделении бухгалтерского учета, материальный пропуск предъявляется сотруднику охраны.
При вносе (выносе)/ввозе (вывозе) материальных ценностей через пост охраны, после проведения досмотра сотрудник охраны обязан сделать соответствующую запись на оборотной стороне пропуска: дата и время вноса (выноса)/ввоза (вывоза), количество предметов и подпись сотрудника охраны.
Материальные пропуска дают право вноса (выноса)/ввоза (вывоза) материальных ценностей только в день, указанный в пропуске. 
Все материальные пропуска ежедневно передаются начальником подразделения охраны в подразделение бухгалтерского учета для сверки и отражения перемещения товарно-материальных ценностей в бухгалтерском учете. 
Внос/вынос, ввоз/вывоз материальных ценностей на территорию охраняемых Объектов сторонними организациями осуществляется по материальным пропускам установленного образца. Сотрудники охраны на посту осуществляют сверку перечня и передачу материального пропуска в подразделение бухгалтерского учета, где он хранится до окончания работ сторонней организацией и оформления материального пропуска на вывоз неоприходованных материалов и оборудования.

6	 ВНУТРИОБЪЕКТОВЫЙ РЕЖИМ
Внутриобъектовый режим устанавливается в целях:
а) соблюдения работниками и посетителями правил внутреннего трудового распорядка и пожарной безопасности;
б) установления порядка допуска работников и посетителей в служебные помещения Общества
в) обеспечения защищенности имущества от противоправных посягательств, недопущения несчастных случаев со сторонними лицами и актов незаконного вмешательства в результате несанкционированного проникновения на Объекты (в том числе РПБ РЭС, РПБ СУ, ПС).
Доступ на Объекты, оборудованные системой контроля и управления доступом осуществляется через специально оборудованные проходные (КПП для прохода физических лиц) в установленное руководителем Объекта время по удостоверениям (пропускам) установленной формы.
На объектах могут быть предусмотрены режимные помещения или режимные зоны, для которых устанавливается особый режим доступа, ограничивающий их посещение отдельными работниками ПАО «ТРК» и посетителями.
Перечень режимных помещений Общества приведен в приложении 1 к Инструкции.
Допуск в режимные помещения и нахождение в них посетителей без сопровождения работников Общества запрещен.
Режимные помещения сдаются под охрану техническими средствами охраны ответственным за это помещение сотруднику охраны либо на пульт охраны. Ключи от режимных помещений сдаются на хранение сотруднику охраны под расписку в журнале учёта сдачи и выдачи ключей по форме СО 6.171/6.
Ключи от помещений отдела по защите государственной тайны, мобилизационной подготовке и гражданской обороне сдаются на хранение сотруднику охраны в пенале, в опечатанном виде, помещения сдаются под охрану техническими средствами охраны ответственным за это помещение сотруднику охраны под роспись в «Журнале сдачи (приема) под охрану режимных помещений, спец. хранилищ, сейфов (металлических шкафов) и ключей от них».
Экстренное вскрытие режимных помещений отдела по защите государственной тайны, мобилизационной подготовке и гражданской обороне проводится с разрешения руководителя отдела с обязательным присутствием работника отдела по защите государственной тайны, мобилизационной подготовке и гражданской обороне.
Экстренное вскрытие помещений кассы и архива проводится с обязательным присутствием ответственного за помещение сотрудника.
Служебные помещения в нерабочее время должны быть закрыты на ключ.
В случае обнаружения незапертых дверей, окон, форточек и т.п. сотрудники охраны обязаны незамедлительно уведомить руководителя структурного подразделения, ПБ (при необходимости) и принять меры для обеспечения сохранности находящегося в нем имущества до приезда ответственного лица или руководителя структурного подразделения.
Ключи от служебных помещений выдаются и принимаются сотрудником охраны только под расписку в журнале учёта сдачи и выдачи ключей от помещений по форме СО 6.171/6.
Ключи должны быть снабжены биркой, на которой написан номер помещения. Ключи хранятся в помещении охраны Объекта.
Запасной комплект ключей от всех служебных помещений находится в специальном контейнере в помещении охраны Объекта.
В период несения службы дежурная смена охраны несет персональную ответственность за сохранность и обоснованность выдачи ключей. Вход в помещения сотрудников охраны без согласования с руководителем ПБ запрещен.
При возникновении в нерабочее время в служебных помещениях аварийных ситуаций (пожар, затопление и т.п.), а также при срабатывании технических средств охраны, вскрытие данных помещений для устранения причин производится комиссией из состава смены охраны, с обязательным составлением акта о вскрытии и вызовом ответственных за данные помещения лиц.
О факте вскрытия немедленно докладывается руководителю Объекта и ПБ.
При отсутствии видимых признаков пожара, затопления или проникновения в охраняемое помещение, его вскрытие производится по согласованию с руководителем Объекта, ПБ в присутствии ответственного за помещение лица.
Уборка режимных и других служебных помещений производится в установленном порядке работниками подрядной организации в присутствии ответственного за помещение лица.
Лицам, пребывающим на Объекте, запрещается:
а) находиться на Объекте в нерабочее время без соответствующего разрешения;
б) фотографирование, видео-, киносъемка на Объекте (внос через КПП соответствующей аппаратуры производится по предварительному согласованию с руководителем Объекта (для исполнительного аппарата – с ПБ);
в) курить, кроме мест, специально для этого отведенных; 
г) употреблять на рабочих местах спиртные напитки;
д) загромождать территорию, основные и запасные входы (выходы), лестничные площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими материалами, предметами, наличие которых затрудняет эвакуацию людей, материальных ценностей и транспорта, препятствует ликвидации пожара, а также способствует закладке взрывных устройств;
е) совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы функционирования технических средств охраны и пожарной сигнализации.

6.1. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ВНУТРИОБЪЕКТИОВОМУ РЕЖИМУ НА РПБ РЭС, РПБ СУ, ПС
	Ответственность за организацию внутриобъектового режима возлагается на руководителя Объекта.
	Работники Общества, прибывающие на Объект, оборудованный охранной сигнализацией в обязательном порядке производят снятие Объекта с охраны.
	При убытии с Объекта, оборудованного охранной сигнализацией, работник производит постановку Объекта на охрану. Убытие с Объекта без постановки Объекта на охрану запрещается.
	Въездные ворота, калитки на территорию Объектов должны находиться в закрытом состоянии, в нерабочее время и в отсутствии персонала, закрыты на запирающие устройства. 	Служебные помещения в отсутствии работников должны быть закрыты на ключ.

7	ОБЯЗАННОСТИ ПО СОБЛЮДЕНИЮ ПРОПУСКНОГО И ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМОВ
Работники Общества обязаны:
а) соблюдать установленные пропускной и внутриобъектовый режимы, оказывать содействие ПБ в его поддержании;
б) обеспечивать сохранность выданных им служебных удостоверений (пропусков);
в) выполнять требования сотрудников охраны по соблюдению правил, установленных настоящей Инструкцией;
г) по окончании рабочего дня обесточивать персональные компьютеры и другую оргтехнику, закрывать окна и форточки, выключать электрические приборы, освещение, сдавать помещение под охрану, проверять, чтобы в помещении не оставались посетители, производить опечатывание кабинетов, оборудованных приспособлениями для опечатывания;
д) давать необходимые объяснения по вопросам соблюдения пропускного и внутриобъектового режимов при проведении служебных проверок и расследований работниками ПБ.
Работники Общества и иных организаций, выполняющих работы на охраняемых Объектах несут личную ответственность за сохранность документов, дающих право прохода на охраняемые Объекты.
Запрещается:
а) проход (нахождение) на территории Объектов лиц в нетрезвом состоянии;
б) проход (проезд) на территории Объектов в неустановленном месте;
в) передача служебного удостоверения, пропуска другим лицам, оставление их без присмотра;
г) оставление без присмотра служебных помещений (кабинетов);
Должностные лица, давшие согласие на пропуск для посещения соответствующих структурных подразделений работников сторонних организаций, несут персональную ответственность за соблюдение этими посетителями требований внутриобъектового режима.
Бесконтрольное пребывание посетителей на Объекте не допускается.














































Приложение 1
к Инструкции

ПЕРЕЧЕНЬ
режимных помещений ПАО «ТРК»

1. Помещения отдела по защите государственной тайны, мобилизационной подготовке и гражданской обороне.
2. Помещения кассы.
3. Архив.
4. Центр управления сетями.






































ФОРМЫ
СО 6.139/6 Заявка на проход работников в выходные, праздничные дни и в нерабочее время 
Форма заполняется и используется в соответствии с требованиями СО 2.020/6 «Пропускной и внутриобъектовый режим. Инструкция»
Форму заполняет назначенное руководителем структурного подразделения ответственное лицо.
Форма представлена на стр. 20

СО 6.140/6 Заявка на выдачу постоянного пропуска (удостоверения)
Форма заполняется и используется в соответствии с требованиями СО 2.020/6 «Пропускной и внутриобъектовый режим. Инструкция»
Форму заполняет назначенное руководителем структурного подразделения ответственное лицо. 
Форма представлена на стр. 21


СО 6.169/6 Журнал учета выдачи пропусков (удостоверений)
Форма заполняется и используется в соответствии с требованиями СО 2.020/6 «Пропускной и внутриобъектовый режим. Инструкция»
Форму заполняет сотрудник ПБ.
Форма представлена на стр. 22 


СО 6.171/6 Журнал учета сдачи и выдачи ключей от помещений
Форма заполняется и используется в соответствии с требованиями СО 2.020/6 «Пропускной и внутриобъектовый режим. Инструкция»
Форму заполняет сотрудник предприятия охраны.
Форма представлена на стр. 23 

СО 6. 172/6 Журнал приема-сдачи на охрану техническими средствами сигнализации помещений
Форма заполняется и используется в соответствии с требованиями СО 2.020/6 «Пропускной и внутриобъектовый режим. Инструкция»
Форму заполняет сотрудник предприятия охраны.
Форма представлена на стр. 24 

СО 6.201/6 Журнал учета движения автотранспорта (въезд/выезд) и товарно-материальных ценностей (ввоз/вывоз)
Форма заполняется и используется в соответствии с требованиями СО 2.020/6 «Пропускной и внутриобъектовый режим. Инструкция»
Форму заполняет сотрудник предприятия охраны.
Форма представлена на стр. 25


СО 6.227/6 Удостоверение ПАО «ТРК»
Форма заполняется и используется в соответствии с требованиями СО 2.020/6 «Пропускной и внутриобъектовый режим Инструкция»
Форму заполняет сотрудник ПБ.
Форма представлена на стр. 26 

СО 6.228/6 Временный пропуск 
Форма заполняется и используется в соответствии с требованиями СО 2.020/6 «Пропускной и внутриобъектовый режим. Инструкция»
Форму заполняет сотрудник ПБ.
Форма представлена на стр. 27

СО 6.229/6  Разовый пропуск 
Форма заполняется и используется в соответствии с требованиями СО 2.020/6 «Пропускной и внутриобъектовый режим. Инструкция»
Форму заполняет сотрудник предприятия охраны.
Форма представлена на стр. 28 

СО 6.230/6 Материальный пропуск 
Форма заполняется и используется в соответствии с требованиями СО 2.020/6 «Пропускной и внутриобъектовый режим. Инструкция»
Форма заполняется материально-ответственным лицом, подписывается подразделением бухгалтерского учета и руководителем подразделения. Согласовывается с директором ТД.
Форма представлена на стр. 29 

СО 6.269/6 Заявка на выдачу временного пропуска
Форма заполняется и используется в соответствии с требованиями СО 2.020/6 «Пропускной и внутриобъектовый режим. Инструкция»
Форму заполняет назначенное руководителем структурного подразделения ответственное лицо. 
	Форма представлена на стр. 30

СО 6.270/6 Служебное удостоверение работника ОАО «Россети» вида «А»
Форма заполняется и используется в соответствии с требованиями СО 2.020/6 «Пропускной и внутриобъектовый режим Инструкция»
Форму заполняет сотрудник ПБ.
Форма представлена на стр. 31

СО 6.271/6 Служебное удостоверение работника ОАО «Россети» вида «Б»
Форма заполняется и используется в соответствии с требованиями СО 2.020/6 «Пропускной и внутриобъектовый режим Инструкция»
Форму заполняет сотрудник ПБ.
Форма представлена на стр. 32

СО 6.272/6 Служебное удостоверение работника ОАО «Россети» с нанесенными шифрами
Форма заполняется и используется в соответствии с требованиями СО 2.020/6 «Пропускной и внутриобъектовый режим Инструкция»
Форму заполняет сотрудник ПБ.
Форма представлена на стр. 33
















СО 6.139/6
Руководителю
_________________________


ЗАЯВКА НА ПРОХОД РАБОТНИКОВ В ВЫХОДНЫЕ, ПРАЗДНИЧНЫЕ
ДНИ И В НЕРАБОЧЕЕ ВРЕМЯ

Прошу обеспечить проход работникам в каб. №_______тел______________
Наименование структурного подразделения ________________________________
для выполнения служебных обязанностей «_________»_________________201 _ г.
	№
	Фамилия, Имя, Отчество
	Организация

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Руководитель___________________________________(______________________________)
	                                                   Подпись	                		       (Фамилия, И.О.)

«_______»______________________________201 __ г.



Согласовано:
Руководитель ПБ_______________________________(_____________________________)
	                                                       Подпись		          	                        (Фамилия, И.О.)

«_______»______________________________201 __ г.

Исп. Ф.И.О., тел.





СО 6.140/6
Руководителю
_________________________


ЗАЯВКА НА ВЫДАЧУ ПОСТОЯННОГО ПРОПУСКА 
(УДОСТОВЕРЕНИЯ)

На основании приказа № _____ от ____________  о назначении на должность 
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. сотрудника)
табельный номер _______________ 
прошу Ваших указаний на оформление постоянного пропуска (удостоверения) установленного образца для прохода в здание по адресу: _________________________________________________
Рабочее место – кабинет № ____

Руководитель структурного подразделения________________________________________________
								           (подпись)	                    (Ф.И.О.)
Согласовано:	
Начальник подразделения по человеческим ресурсам_______________________________________
		   						            (подпись)	      (Ф.И.О.)

«____»  ____________________201 __г.

Исп. Ф.И.О., тел.










СО 6.169/6 
ЖУРНАЛ УЧЕТА ВЫДАЧИ ПРОПУСКОВ 
(УДОСТОВЕРЕНИЙ) 


	N  п.п.
	Ф.И.О.
	Должность,
 подразделение
	Номер пропуска 

	1
	2
	4
	3



	Основание
для выдачи
	Дата
выдачи
	Роспись
в получении
	Дата сдачи пропуска
	Примечание

	5
	6
	7
	8
	9
























СО 6.171/6

ЖУРНАЛ УЧЕТА СДАЧИ И ВЫДАЧИ КЛЮЧЕЙ ОТ ПОМЕЩЕНИЙ

	№
каб.
	Время
получения
ключей
	Фамилия получателя
	Подпись получателя
	Время возвращения ключей
	Фамилия сдающего
	Подпись сдающего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



















СО 6.172/6

ЖУРНАЛ ПРИЕМА-СДАЧИ НА ОХРАНУ ТЕХНИЧЕСКИМИ СРЕДСТВАМИ СИГНАЛИЗАЦИИ ПОМЕЩЕНИЙ

	№
помещения
	Дата и время вскрытия
	Вскрыл
	Дата и время сдачи
	Сдал
	Принял

	
	
	Ф.И.О.
	Роспись
	
	Ф.И.О.
	Роспись
	Ф.И.О.
	Роспись

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


































СО 6.201/6

ЖУРНАЛ УЧЕТА ДВИЖЕНИЯ АВТОТРАНСПОРТА (ВЪЕЗД/ВЫЕЗД) И ТОВАРНО- МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ (ВВОЗ/ВЫВОЗ)

	№ п/п
	Дата
	Время
	Организация
	Ф.И.О водителя
	Автомобили
	Документ (№ мат. пропуска)
	Роспись сотрудника охраны
	ТМЦ (ввоз/вывоз)

	
	
	
	
	
	гос.№
	марка
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




































СО 6.227/6

УДОСТОВЕРЕНИЕ ПАО «ТРК»


УДОСТОВЕРЕНИЕ №________

ПУБЛИЧНОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО
«ТОМСКАЯ РАСПРЕДЕЛИТЕЛЬНАЯ КОМПАНИЯ»

Фамилия__________________________________
Имя______________________________________
Отчество__________________________________
Должность________________________________

Генеральный директор ____________О.В. Петров






                                        _____________
                                         Личная подпись

“___”__________201__г.

        дата выдачи


ФОТО

ПАО
«ТРК»



  М.П.


   М.П.

		
	
		



































СО 6.228/6

ВРЕМЕННЫЙ ПРОПУСК 

Сторона 1                                                                          Сторона 2

Продлен до _______________


________________ О.В. Петров
             М.П.


Продлен до _______________


________________ О.В. Петров
             М.П.


                 Временный пропуск

                                         с “____” ______________ 201__г.
                                       по “____” ______________ 201__г.

                                Фамилия: _____________________
                                Имя Отч.: _____________________
                                Организация: __________________
                                Разрешил:_____________________
                                Выдан по: _____________________ 
                                                    (Документ)


Генеральный директор    ______________   О.В. Петров 
                                                   (Подпись)  
                                                         М.П,
ФОТО



М.П.







































СО 6.229/6

РАЗОВЫЙ ПРОПУСК
Корешок пропуска №___

“____” час. “____” мин.
“____” ______________ 201__г.

Фамилия ___________________________
Имя Отч. ___________________________
К кому   ____________________________
Разрешил ___________________________
Выдан по ___________________________
(Документ)

Подпись___________________
Разовый пропуск №___

“____” час. “____” мин.
“____” ______________ 201__г.

Фамилия ___________________________
Имя Отч. ___________________________
К кому     ___________________________
Разрешил ___________________________
Выдан по ___________________________
(Документ)

Отметки о выходе
“____” час. “____” мин.
“____” ______________ 201__г.
Подпись___________________















	










СО 6.230/6

МАТЕРИАЛЬНЫЙ ПРОПУСК

ПАО «ТРК»

Материальный пропуск № ________________________________
Действительный на «___»_________________________________
Предъявитель ___________________________________________
		                       (ФИО)
_______________________________________________________
На право вывоза/ввоза, вноса/выноса материальных ценностей
Автомобиль №  _________________________________________

Наименование
Кол-во
мест
№ инвентарный,
серийный
Примечание
1
2
3
4









Мат. - отв. лицо _____________  /_____________________/
                                                              Подпись                                            ФИО

Рук-ль полразд.   _____________  /_____________________/
                                                              Подпись                                            ФИО

Отв. лицо бухгал._____________  /_____________________/
                                                              Подпись                                            ФИО

Согласовано
Директор ТД        _____________  /_____________________/
                                  Подпись                                            ФИО

Сотрудник охраны_____________  /_____________________/
                                                              Подпись                                            ФИО


ПАО «ТРК»

Корешок пропуска № ____________________________________
Действительный на «___»_________________________________
Предъявитель ___________________________________________
		                       (ФИО)
_______________________________________________________
На право вывоза/ввоза, вноса/выноса материальных ценностей
Автомобиль №  _________________________________________

Наименование
Кол-во
мест
№ инвентарный,
серийный
Примечание
1
2
3
4










Мат. - отв. лицо _____________  /_____________________/
                                                              Подпись                                            ФИО

Рук-ль полразд.  _____________  /_____________________/
                                                              Подпись                                            ФИО

Отв. лицо бухгал._____________  /_____________________/
                                                              Подпись                                            ФИО
Согласовано
Директор ТД        _____________  /_____________________/
                                  Подпись                                            ФИО






















СО 6.269/6
Руководителю
_________________________


ЗАЯВКА НА ВЫДАЧУ ВРЕМЕННОГО ПРОПУСКА 

В связи с________________________________________________________________________ 
(указывается мотивированная причина для выдачи временного пропуска)
_____________________________________________________________________________________
прошу Ваших указаний на оформление временного пропуска _________________________________
_____________________________________________________________________________________
(должность, наименование организации, фамилия, имя, отчество работника)
для прохода в здание по адресу: __________________________________________________________
на период с ___________________ по __________________


Руководитель структурного подразделения________________________________________________
								           (подпись)	                    (Ф.И.О.)

«____»  ____________________201 __г.

Исп. Ф.И.О., тел.












СО 6.270/6


СЛУЖЕБНОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ РАБОТНИКА ОАО «Россети» ВИДА «А»


Лицевая сторона
служебного удостоверения


[image: ]


Внутренняя сторона
служебного удостоверения

[image: ]





СО 6.271/6


СЛУЖЕБНОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ РАБОТНИКА ОАО «Россети» ВИДА «Б»

	


























СО 6.272/6


ОБРАЗЕЦ СЛУЖЕБНОГО УДОСТОВЕРЕНИЯ РАБОТНИКА ОАО «Россети»
С НАНЕСЕННЫМИ ШИФРАМИ 




[image: Образец пропуска]



фото

ОБРАЗЕЦ







Б






	«Безопасность»

	«Круглосуточно»

	Грейд:
	1. Генеральный директор, Заместитель Генерального директора;
	2. Начальники департаментов;
	3. Начальники управлений, начальники отделов;
	4. Специалисты и эксперты.



	Заказчик:
ПАО «ТРК»
	
	Исполнитель:

	_________________________О.В. Петров
	
	______________________

	          М.П.                                    
	
	      М.П.






Приложение №13
к договору №______________ 
от «___»___________ 201__г

СПРАВКА

по обеспечению охраны объектов ПАО «ТРК» 
____________________ 
в ____________ месяце 201__ года 

	№
п/п
	Наименование
	ЦЭС
	СЭС
	ВЭС
	Александровский РЭС
	Вид 
нарушения

	1
	Количество выявленных нарушений пропускного и внутриобъектового режима
	
	
	
	
	(Фабула: объект, дата, время, вид нарушения, Ф.И.О. нарушителя, должность, подразделение, принятые меры)

	2
	Досмотрено автотранспорта
	
	
	
	
	


	3
	Выявленные недостатки в инженерно-технической укрепленности, создающие угрозу безопасности объектов
	
	
	
	
	 

	4
	Количество проверок несения службы руководством охранного предприятия
	
	
	
	
	

	5
	Количество проверок несения службы сотрудниками ПАО «ТРК»
	
	
	
	
	

	6 
	Списочный состав сотрудников охраны
	
	
	
	
	
ВСЕГО:    чел.




	Заказчик:
ПАО «ТРК»
	
	Исполнитель:

	_________________________О.В. Петров
	
	______________________

	          М.П.                                    
	
	      М.П.





Приложение №14
к договору №______________ 
от «___»___________ 201__г

Генеральному директору
ПАО «ТРК»
О.В. Петрову



ПОДТВЕРЖДЕНИЕ 
наличия согласия на обработку и передачу персональных 
данных в адрес ПАО «ТРК» 

Настоящим (наименование юридического лица - оператора персональных данных,) (далее - Исполнитель), адрес места нахождения: (юридический адрес), Фактический адрес: (заполняется при необходимости), Свидетельство о государственной регистрации юридического лица: (серия, номер) выдан: (кем, когда выдан), в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон 152-ФЗ), подтверждает получение им в целях (цели обработки: обеспечение антитеррористической безопасности субъектов энергетики Российской Федерации) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе о персональных данных) согласий на обработку персональных данных субъектов персональных данных, привлекаемых Исполнителем (для охраны объектов ПАО «ТРК»), и передачу их персональных данных в ПАО «ТРК» (далее – Заказчик), зарегистрированному по адресу: пр.Кирова, д.36, Томск гор., 634041, т.е. на совершение действий, предусмотренных п.3. ст.3 Закона 152-ФЗ.
Перечень персональных данных, в отношении которых получено согласие на обработку и передачу Заказчику от субъектов персональных данных включает: (перечислить только необходимые персональные данные, например: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения; паспортные данные; копия паспорта (страницы 2, 3, страницы с информацией о регистрации).
Перечень действий с персональными данными, в отношении которых получены согласия на обработку и передачу персональных данных, включает: обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Законе 152-ФЗ, а также на передачу такой информации Заказчику.
Условием прекращения обработки персональных данных является получение Заказчиком письменного уведомления об отзыве согласия на обработку персональных данных.
Настоящее подтверждение действует со дня его подписания в течение срока действия договора либо до дня отзыва согласия на обработку персональных данных субъектом персональных данных способом, указанным выше.


Директор 								           			 (Фамилия И.О.)

	Заказчик:
ПАО «ТРК»
	
	Исполнитель:

	_________________________О.В. Петров
	
	______________________

	          М.П.                                    
	
	      М.П.




Приложение №15
к договору №______________ 
от «___»___________ 201__г
	
   Форма
 Банковская гарантия на исполнение Исполнителем обязательств по Договору
__________ город _____, ___ дата________

	____ (полное наименование банка) _______, _______(сокращенное наименование банка) ______, _____ (реквизиты банка, лицензия Банка России № _____ от ________) _____, именуемый в дальнейшем «Гарант», настоящим гарантирует исполнение ____ (полное наименование Исполнителя) _______, _______(сокращенное наименование Исполнителя) ______, _____ (реквизиты Исполнителя, адрес местонахождения:) _____, именуемое в дальнейшем «Принципал», принятых на себя обязательств по выполнению услуг на основании договора № __________  от  ________ года, далее по тексту «договор», заключенному между Принципалом и Публичным акционерным обществом «Томская распределительная компания» (ПАО «ТРК»), именуемый в дальнейшем «Бенефициар». В случае неисполнения Принципалом обязанности выполнить соответствующие услуги согласно договору, Гарант безусловно обязуется оплатить Бенефициару денежную сумму в размере, не превышающем  _________ руб. (_________ сумма прописью _______), по представлению Бенефициаром письменного требования, подписанного уполномоченным лицом Бенефициара, без условия требования от Принципала подтверждения наличия такого требования на определенную в нем сумму.
Гарант обязан в течение 10 (десяти) календарных дней с момента получения надлежащим образом оформленного письменного требования Бенефициара с приложенными документами рассмотреть требование Бенефициара и перечислить на счет, указанный Бенефициаром, сумму, подлежащую выплате.
К требованию Бенефициара должны быть приложены копия настоящей гарантии, документы, подтверждающие полномочия уполномоченного лица Бенефициара и документы, подтверждающие неисполнение Принципалом своего обязательства по договору. 
Моментом исполнения обязательств Гаранта является фактическое поступление денежных средств на указанный Бенефициаром счет.
Настоящая гарантия является безотзывной и вступает в силу с «____»  ______ 20____ года и действует до «____» ___________ 20___да включительно.

	ПОДПИСЬ
РУКОВОДИТЕЛЯ, 
ПЕЧАТЬ

	Подпись гл. бухгалтера
Наименование банка, адрес                                                 _____ дата_____




Форму гарантии утверждаем:

	Заказчик:
ПАО «ТРК»
	
	Исполнитель:

	_________________________О.В. Петров
	
	______________________

	          М.П.                                    
	
	      М.П.





























Приложение №16
к договору №______________ 
от «___»___________ 201__г

Техническое задание
на оказание услуг по физической охране объектов ПАО «ТРК»

1. Общие положения.
0. Оказание услуг по физической охране объектов ПАО «ТРК», расположенных на территории Томской области.
0. Оказание услуг по охране объектов ПАО «ТРК» путём наблюдения за состоянием охранной, периметральной сигнализации объектов, видеонаблюдение объектов, выведенных на пульт централизованного наблюдения ПАО «ТРК».
0. Оперативное реагирование на сигналы тревоги силами групп быстрого реагирования для защиты от противоправных посягательств объектов ПАО «ТРК».

1. Требования к Участнику.
2.1. Участник конкурса должен иметь уставной капитал не менее 250 тысяч рублей [footnoteRef:1]. [1:  В связи с принятием ФЗ №272-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием государственного контроля в сфере частной охранной и детективной деятельности" от 22.12.2008 с 01.01.2010 года, уставный капитал частной охранной организации не может быть менее ста тысяч рублей. Для частной охранной организации, оказывающей (намеренной оказывать) услуги по вооруженной охране имущества уставный капитал не может быть менее двухсот пятидесяти тысяч рублей.] 

2.2. Участник конкурса должен обладать гражданской правоспособностью для заключения и выполнения договора, иметь лицензии со сроком действия не менее чем до 31.12.2018 года на право осуществления частной охранной деятельности в соответствии с требованиями Закона РФ от 11.03.1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», Федеральных законов от 22.12.2008 № 272-ФЗ, либо соответствие требованиям Закона РФ «О ведомственной охране» от 14.04.1999 № 77 (для ведомственной охраны).
2.3. Участник конкурса должен быть зарегистрирован либо располагать обособленным подразделением на территории Томской области и не иметь в составе соучредителей лиц, зарегистрированных в оффшорных зонах, а также не входить в число участников оффшорных компаний.
2.4. Участник конкурса должен иметь опыт работы на рынке услуг по охране не менее 5-и лет.
2.5. Участник конкурса должен иметь опыт работы в сфере охраны объектов топливно-энергетического комплекса[footnoteRef:2], либо иных объектов, отнесенных к объектам жизнеобеспечения (объекты водоснабжения и канализации, очистки сточных вод, тепло- и электроснабжения, гидротехнические сооружения), либо объектов муниципального управления не менее 3-х лет. [2:  Объекты топливно-энергетического комплекса - объекты электроэнергетики, нефтедобывающей, нефтеперерабатывающей, нефтехимической, газовой, угольной, сланцевой и торфяной промышленности, а также объекты нефтепродуктообеспечения, теплоснабжения и газоснабжения (п.9 ст.2 Федерального закона от 21 июля 2011 года №256-ФЗ «О безопасности объектов топливно-энергетического комплекса»).] 

2.6. Участник конкурса не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находиться в процессе ликвидации, на имущество участника конкурса в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность участника конкурса не должна быть приостановлена, участник не должен иметь недоимок по налогам и сборам.
2.7.  Участник конкурса должен иметь штатный квалифицированный персонал для оказания услуг в населенных пунктах Томской области (г. Томск, г. Асино, г. Колпашево, г. Стрежевой) в необходимом количестве, либо иметь возможность принять в штат предприятия – участника персонал, задействованный на охраняемых объектах в настоящий момент, для дальнейшей охраны объектов.
2.8. Участник конкурса должен иметь разрешение на хранение и использование служебного оружия.
2.9.  Участник конкурса должен располагать необходимым для оказания услуг охраны на указанных объектах количеством средств связи, спецсредств, специальной одежды, оборудования, расходных материалов и т.д.
2.10. Участник конкурса должен располагать собственными автотранспортными средствами в количестве не менее 2 единиц, необходимыми для своевременного прибытия групп быстрого реагирования на охраняемые объекты г. Томска в случае получения тревожных сигналов. 
2.11. Участник конкурса должен иметь возможность обеспечить круглосуточное отслеживание и реагирование на тревожные сигналы пульта централизованного наблюдения Заказчика, расположенного в г. Томске.
2.12. Наличие у работников групп быстрого реагирования служебного огнестрельного оружия и специальных средств.
2.13. Наличие у Участника дежурного подразделения с круглосуточным режимом работы.
2.14. Наличие в штате Участника специалиста по обслуживанию технических средств охраны.
2.15. Наличие у оператора пульта централизованного наблюдения Заказчика, расположенного в г. Томске, осуществляющего охранные функции по принятию мер реагирования на сигнальную информацию, связи с дежурным подразделением охранной организации и соответствующей дежурной частью органов внутренних дел.
2.16. Использование работниками групп быстрого реагирования охранной организации при осуществлении охранных функций по принятию соответствующих мер реагирования на сигнальную информацию специальных средств пассивной защиты (жилеты и шлемы защитные).

3. Общие требования Заказчика к оказанию услуг:
3.1. Осуществление охранных услуг в соответствии с Федеральным Законом от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»:
- защита жизни и здоровья граждан;
- охрана объектов и (или) имущества (в том числе при его транспортировке), находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении;
- охрана объектов и (или) имущества на объектах с осуществлением работ по проектированию, монтажу и эксплуатационному обслуживанию технических средств охраны, перечень видов которых устанавливается Правительством Российской Федерации, и (или) с принятием соответствующих мер реагирования на их сигнальную информацию;
- консультирование и подготовка рекомендаций клиентам по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств;
- обеспечение порядка в местах проведения массовых мероприятий;
- обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах;
- охрана объектов и (или) имущества, а также обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности.
3.2. Требования к организации защиты охраняемых объектов.
3.2.1. Обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на охраняемых объектах в соответствии с действующим законодательством и внутренними нормативными документами Заказчика.
3.2.2. Контроль за работой и исправностью технических средств охраны, установленных на объектах. При выявлении нарушений, создающих на охраняемых объектах угрозу возникновения пожаров, безопасности людей, а также условий, способствующих хищениям имущества, принятие мер по пресечению указанных нарушений и информирование о выявленных нарушениях Заказчика.
3.2.3. Выставление постов охраны осуществляется в строгом соответствии с техническим заданием. Изменение дислокации и количества постов, их режима работы, количества задействованных работников охранной организации не допускается.
3.2.4. Охранная организация разрабатывает и согласовывает с Заказчиком инструкции по действиям при возникновении различных чрезвычайных ситуаций, за исключением инструкции по пожарной безопасности на объекте.
3.2.5. Охранная организация обеспечивает наличие на посту охраны необходимой служебной документации, знание ее положений работниками охранной организации.
3.2.6. Недопущение проникновения на охраняемые объекты посторонних лиц в обход установленного порядка посещения.
3.2.7. При наличии признаков проникновения на объект посторонних лиц, а также при факте причинения ущерба кражей, повреждения или уничтожения имущества, осуществление поиска и задержание нарушителей, при необходимости организация взаимодействия с правоохранительными органами и обеспечение неприкосновенности места происшествия.
3.2.8. Прием под охрану помещений, расположенных на территории охраняемых объектов.
3.2.9. Содержание в надлежащем порядке предоставленных помещений, оборудования, инвентаря и другого имущества Заказчика.
3.2.10. Соблюдение во время исполнения обязанностей по охране объектов правил пожарной безопасности.
3.2.11. Оперативное реагирование на возникающие чрезвычайные ситуации и организация взаимодействия с правоохранительными органами и другими силовыми структурами.
3.2.12. Осуществление контроля со стороны руководства охранной организации за выполнением служебных обязанностей сотрудниками охраны объектов.
3.2.13. Осуществление поэтажного обхода охраняемых зданий и патрулирование территории охраняемого объекта.
3.2.14. Обеспечение своевременного прибытия групп быстрого реагирования по сигналам тревоги с охраняемых объектов (прибытие группы со специальными средствами и оружием в составе не менее 2-х человек, в случае возникновения происшествий на объекте, вызываемой по автономным каналам связи - в течение не более 15 минут). В случае использования радиоканала обязательно наличие соответствующего разрешения на использование радиочастот и эксплуатацию радиоэлектронных средств.
3.2.15. Круглосуточная охрана объектов и находящихся на объектах материальных ценностей.
3.2.16. Комплектование постов застрахованными в установленном порядке охранниками в количестве не менее 2-х человек.
3.2.17. Наличие у сотрудников удостоверений личности сотрудника охранного предприятия (частного охранника) установленного образца, единой форменной одежды с опознавательными знаками службы охраны и надлежащей экипировки. 
3.2.18. Минимальное количество требуемого персонала для охраны объектов заказчика:
	№ п/п
	Наименование объекта
	Адрес
	Характеристики объекта

	1
	Ремонтно-производственная база производственного отделения ЦЭС
	г. Томск
	Постов охраны – 2
Сотрудников охраны на посту – 2
Начальник команды – 1
Всего сотрудников на объект с учетом сменности* – 17

	2
	Гаражи исполнительного аппарата –
подстанция «Южная»
	г. Томск
	Постов охраны – 1
Сотрудников охраны на посту – 2
Начальник команды – 0
Всего сотрудников на объект с учетом сменности* – 8

	3
	Ремонтно-производственная база производственного отделения СЭС
	г. Колпашево
	Постов охраны – 2
Сотрудников охраны на посту – 2
Начальник команды – 1
Всего сотрудников на объект с учетом сменности* – 17

	4
	Гаражи   производственного отделения СЭС –
подстанция «Колпашевская»
	г. Колпашево
	Постов охраны – 1
Сотрудников охраны на посту – 2
Начальник команды – 0
Всего сотрудников на объект с учетом сменности* – 8

	5
	Ремонтно-производственная база Александровского РЭС – 
Подстанция «Стрежевская»
	г. Стрежевой
	Постов охраны – 1
Сотрудников охраны на посту – 2
Начальник команды – 1
Всего сотрудников на объект с учетом сменности* – 9

	6
	Ремонтно-производственная база производственного отделения ВЭС 
	г. Асино
	Постов охраны – 2
Сотрудников охраны на посту – 2
Начальник команды – 1
Всего сотрудников на объект с учетом сменности* – 17

	

Итого
	Постов охраны – 9
Сотрудников охраны на посту – 2
Начальник команды – 4
Всего сотрудников на объектах с учетом сменности* – 76



*Работа по графику сменности – суточное дежурство охранников на объекте, с соблюдением Трудового Кодекса РФ в части суммированного учета рабочего времени. График работы начальников команд – в рабочие дни в рабочее время.

4. Требования к качественным характеристикам услуг, требования к безопасности услуг:
4.1. Исполнитель должен иметь опыт охраны объектов с использованием технических средств охраны и с принятием соответствующих мер реагирования на их сигнальную информацию.
4.2. Исполнитель должен обеспечить наличие необходимого количества групп быстрого реагирования.
4.3. К выполнению обязанностей по охране объектов не допускаются охранники-стажёры, а также лица, перечисленные в ст.11.1 «Закона о частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» от 11 марта 1992 года N 2487-1, п.1 ст.10 Федерального закона № 256-ФЗ от 21.07.2011 г. «О безопасности объектов топливно-энергетического комплекса».
4.4. Недопустимо несение службы охранником более 24 часов на объекте без смены. Каждый пост охраны комплектуется из расчета, установленного действующим трудовым законодательством Российской Федерации коэффициента сменности в зависимости от режима труда. Исполнитель должен обеспечить работу каждого сотрудника охраны согласно графику дежурства, разрабатываемому Исполнителем.
4.5. Проживание сотрудников охраны на территории охраняемых объектов запрещено.
4.6. Каждый сотрудник охраны должен:
- знать назначение и уметь пользоваться техническими средствами охраны (системами охранно-пожарной сигнализации, системами оповещения, кнопкой тревожной сигнализации, системами видеонаблюдения, средствами радиосвязи, металлодетектором);
- уметь действовать при возникновении чрезвычайных ситуаций (пожар, обнаружение посторонних предметов, захват заложников и др.);
- иметь средства радиосвязи и/или мобильной связи, обеспечивающих бесперебойную связь на территории и в помещениях охраняемого объекта между всеми сотрудниками дежурной смены охраны и ответственным сотрудником от администрации объекта охраны по вопросам обеспечения безопасности (за счет Исполнителя).

5. Место, срок и условия оказания услуг. 
5.1. Требуется оказание услуг по физической охране на следующих объектах:
	№ п/п
	Наименование объекта
	Адрес
	Характеристики объекта

	1
	Ремонтно-производственная база производственного отделения ЦЭС 

	г. Томск
	Площадь – 2,3 га
Периметр – 743 м
Зданий и сооружений – 12
КПП №1 – Проходная 
КПП №2 – Транспортные ворота
Итого постов охраны – 2

	2
	Гаражи исполнительного аппарата –
подстанция «Южная» 
	г. Томск
	Площадь – 0,5 га
Периметр – 266 м
Зданий и сооружений – 2
Электрическая подстанция - 1
КПП №1 – Проходная, транспортные ворота 
Итого постов охраны – 1

	3
	Ремонтно-производственная база производственного отделения СЭС 

	г. Колпашево
	Площадь – 1,3 га
Периметр – 535 м
Зданий и сооружений – 10
КПП №1 – Проходная
КПП №2 – Транспортные ворота
Итого постов охраны – 2

	4
	Гаражи производственного отделения СЭС –
подстанция «Колпашевская» 

	г. Колпашево
	Площадь – 0,9 га
Периметр – 375 м
Зданий и сооружений – 3 
Электрическая подстанция - 1
КПП №1 – Проходная, транспортные ворота 
Итого постов охраны – 1

	5
	Ремонтно-производственная база Александровского РЭС – 
Подстанция «Стрежевская» 

	г. Стрежевой
	Площадь – 3,4 га
Периметр – 780 м
Зданий и сооружений – 7
Электрическая подстанция - 1
КПП №1 – Проходная 
Итого постов охраны – 1

	6
	Ремонтно-производственная база производственного отделения ВЭС  

	г. Асино
	Площадь – 2,2 га
Периметр – 662 м
Зданий и сооружений – 18
КПП №1 – Проходная 
КПП №2 – Транспортные ворота
Итого постов охраны – 2


5.2. Реагирование на сигналы охранной, периметральной сигнализации, систем видеонаблюдения с объектов, выведенных на пульт централизованного наблюдения Заказчика.	
5.3. Выезд группы быстрого реагирования по сигналам тревоги на объекты без постоянного присутствия персонала, расположенные:
- г. Томск – 15 объектов.
5.4. Охрана линий электропередач ПАО «ТРК», находящихся в черте г. Томска, от актов незаконного вмешательства в функционирование электрических сетей, а также охрана общественного порядка при проведении Заказчиком праздничных, культурно-массовых и иных корпоративных мероприятий (по отдельной заявке Заказчика).
5.5. Охрана электрических подстанций, входящих в зону ответственности групп быстрого реагирования, путем объезда и визуального осмотра периметров указанных объектов не реже двух раз в сутки, в период проведения мероприятий по усилению режима охраны в выходные и нерабочие праздничные дни (по отдельному письму Заказчика).

6. Сроки (периоды) оказания услуг.
6.1. В течение 36 (тридцати шести) месяцев.
6.2. Участник обязан обеспечить наличие персонала охраны на указанных в договоре объектах с 08:00 часов 31 декабря 2017 года и принять объекты под охрану в 00:00 часов 01 января 2018 года на основании Акта о выставлении постов, являющегося неотъемлемой частью договора.
6.3. В случае изменения законодательства Российской Федерации, регламентирующего правила выбора субъекта оказания охранных услуг, договор может быть досрочно расторгнут с даты вступления в силу нормативно-правового акта, но не ранее чем через 30 суток со дня официального уведомления со стороны Заказчика.

7. Начальная (максимальная) цена договора.
7.1. Планируемая цена закупки составляет 76 348 879,20 (семьдесят шесть миллионов триста сорок восемь тысяч восемьсот семьдесят девять) рублей 20 коп., в том числе НДС-18% 11 646 439,20 (одиннадцать миллионов шестьсот сорок шесть тысяч четыреста тридцать девять) рублей 20 копеек.
7.2. Цена Договора включает все налоги, пошлины и прочие сборы, предусмотренные законодательством Российской Федерации, а также все затраты, издержки и иные расходы Исполнителя, в том числе сопутствующие, связанные с исполнением настоящего Договора (спецодежда, средства связи, автомобильная техника, ГСМ, расходные материалы и т.д.).
7.3. Оплата услуг Заказчиком производится ежемесячно на основании счетов, выставленных Исполнителем, путём перечисления соответствующей денежной суммы на расчётный счёт Исполнителя, в следующем порядке: 
- 40% месячной стоимости услуг оплачивается Заказчиком до 20-го числа текущего месяца на основании выставленных Исполнителем счетов на предоплату; 
- 60% месячной стоимости услуг оплачивается Заказчиком в течении 10 (десяти) банковских дней с даты подписания акта об оказании услуг.
7.4. Исполнитель предоставляет Заказчику Акт об оказании услуг, счёт-фактуру до 5-го числа месяца, следующего за отчётным. Исполнитель ежеквартально направляет Заказчику акт сверки взаиморасчётов. Охранные услуги считаются исполненными в полном объеме, качественно и в установленный срок при отсутствии случаев хищений и вреда, причинённого Заказчику бездействием охраны и подписании акта об оказании услуг.
7.5. Исполнитель обязан ежемесячно предоставлять Заказчику счет-фактуру на авансовый платеж.
7.6. Оплату считать своевременной при списании денежных средств с расчётного счёта Заказчика.

8. Требования к приему-передаче оказанных услуг.
8.1. Услуги считаются оказанными после подписания Сторонами Акта об оказании услуг. 
8.2. Исполнитель имеет право оказать иные услуги, не оговоренные в договоре. 

9. Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям
9.1. Копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, на дату не ранее 60 дней до даты предоставления документов.
9.2. Заверенная Участником копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц. 
9.3. Заверенные Участником копии действующих лицензий на виды деятельности, связанные с выполнением Договора, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности, на которые у Участника конкурса есть лицензия (либо аналогичный документ, подтверждающий правоспособность Участника).
9.4. Раскрытие информации в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) по установленной форме.
9.5. Заверенные Участником копии учредительных документов.
9.6. Оригинал справки о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров на оказание услуг по физической охране объектов.
9.7. Заверенные Участником копии аналогичных договоров на оказание услуг по физической охране объектов.
9.8. Отзывы предприятий-заказчиков о качестве предоставленных услуг.
9.9. Заверенная Участником копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
9.10. Заверенные Участником копии бухгалтерских балансов с отметкой налоговой инспекции и отчеты о прибылях и убытках.
9.11. Гарантийное письмо от Участника с подтверждением того, что он не находится в состоянии неплатежеспособности.
9.12. Оригинал справки, подтверждающей наличие у Участника достаточных собственных и/или привлеченных свободных (не задействованных на других объектах) кадровых ресурсов соответствующей квалификации, необходимых для полного и своевременного выполнения Договора, по установленной форме, либо документ о готовности принять в штат предприятия персонал, задействованный на охраняемых объектах в настоящий момент, для дальнейшей охраны объектов.
9.13. Копия договора с органом внутренних дел о выдаче служебного оружия либо копию разрешения на хранение и использование оружия.
9.14. Оригинал справки, подтверждающей наличие у Участника достаточного для исполнения договора количества собственных и/или привлеченных свободных (не задействованных на других объектах) материально-технических ресурсов, необходимых для полного и своевременного выполнения Договора по установленной форме.
9.15. Копия разрешения на использование радиочастот или радиочастотных каналов.
9.16. Копия свидетельства о регистрации радиоэлектронных средств.
9.17. Копия договора страхования сотрудников.
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